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“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PE’RUANA'
“MADRE DE DIOS, CAPITAL DE LA BIODIVERSIDAD DEL PERU"

Resolucion de Consejo Universitario
N° 065-2025-CU-UNAMAD

Puerto Maldonado, 29 de enero de 2025

VISTOS:

El Expediente N° 325, recepcionado en fecha 23 de enero de 2025; conteniendo la Decreto Administrativo N° 12-

2025-UNAMAD-R-0A]J, recepcionado en fecha 29 de enero de 2025, y el Acuerdo del Pleno del Consejo Universitario
reunido en Sesién Extraordinaria N° 002-2025-SE-CU-UNAMAD, de fecha 29 de enero de 2025, y;

CONSIDERANDO:
Que, conforme al 4to parrafo del Art. 18, de la Constitucion Politica del Pert, concordante con el Art. 8, de la Ley N.°
30220-Ley Universitaria, el Estado reconoce la autonomia Universitaria, concordante con el articulo 1, de la Ley N.°
31520, Ley que restablece la autonomia y la institucionalidad de las universidades peruanas, asi como la Ley N°
32141, Ley que modifica la Ley N° 30220, Ley Universitaria, a fin de fortalecer la institucionalidad de las
Universidades Publicas licenciadas;

Que, mediante Resolucién N.2 626-2009-CONAFU de fecha 27 de noviembre del 2009, se otorga la Autorizaciérn’
Definitiva de Funcionamiento a la Universidad Nacional Amazénica de Madre de Dios, bajo Ley N.2 237 i
amplias modificatorias y complementarias;

Que, mediante Resolucién de Consejo Directivo N° 132-2019-SUNEDU/CD, de fecha 10 de octubre de 201
resuelve; OTORGAR LA LICENCIA INSTITUCIONAL a la Universidad Nacional Amazénica de Madre de Dios p
ofrecer el servicio educativo superior universitario en su sede conformada por sus dos (2) locales, ubicados en la ‘
provincia de Tambopata y departamento de Madre de Dios, con una vigencia de seis (6) afios, computados a partir g
de la notificacién de la presente resolucion;

Que, el Articulo 58, de la Ley N° 30220-Ley Universitaria, establece que el Consejo Universitario es el maximo érgan
de gestién, direccién y ejecucién académica y administrativa de la Universidad;

Que, el articulo 59 de la Ley Universitaria-Ley N° 30220, establece las atribuciones del Consejo Universitario,
estando entre ellas: Conocer y resolver todos los demds asuntos que no estdn encomendados a otras autoridades
universitarias. Otras que sefiale el Estatuto y el Reglamento de Organizacién y Funciones de la universidad;

Que, el Sr. Rector es el personero y representante legal de la Universidad Nacional Amazonica de Madre de Dios,
conforme a lo dispuesto por la Ley N 30220-Ley Universitaria, tiene a su cargo la Direccién, Conduccién y Gestion
del Gobierno Universitario en todos sus &mbitos, concordante con el Art. 7, e inciso c) del articulo 110° del Estatuto
de la UNAMAD;

Que, con Resolucién de Consejo Universitario N° 345-2022-UNAMAD-CU, de fecha 23 de junio de 2022, se resolvid:
ARTICULO. 1°: APROBAR, la Directiva de Normas y Procedimientos para la Contratacién de Bienes, Servicios y
Consultorfas cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UITs) sujetos
asupervisién del OSCE, aplicables en el Pliego 538 de la Universidad Nacional Amazénica de Madre de Dios, Version |
2.0, el mismo que consta de cincuenta y un (51) paginas y en original forma parte anexa de la presente resolucion.

Que, con Informe N° 02-2025-UNAMAD-R-DIGA-UA, de fecha 15 de enero de 2025, el Jefe de la Unidad de
Abastecimiento plantea, la actualizacién de la Directiva de Contratacién de Bienes, Servicios y Consultorias cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (08) (UITs), ello a fin de garantizar la oportuna contratacién en las
condiciones de eficiencia y la eficacia durante los proceso de contratacién y ejecucién contractual es imperativo
que la Directiva de Normas y Procedimientos para la Contratacion de Bienes, Servicios y Consultorias cuyos montos
sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UITs) sujetos a supervision del OSCE,
aplicables en el Pliego 538 de la Universidad Nacional Amazdnica de Madre de Dios, en su Version (V.3), sea revisado |
y validado por las dependencias o unidades involucradas y sea remitido para ser considera en agenda de Consejo \
Universitario;

Que la presente DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UITS) SUJETOS A SUPERVISION DEL OSCE, APLICABLES EN EL PLIEGO 538 DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DIOS, VERSION 3.0, tiene como Objetivo: Establecer disposiciones y
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procedimientos de cardcter obligatorio para la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias que seai iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigente al momento de la transaccion, requeridos
por los 6rganos y/o unidades orgénicas de la Universidad Nacional Amazénica de Madre de Dios (UNAMAD), en
concordancia con los principios que rigen las contrataciones publicas, que por su cuantfa se encuentran excluidas
del 4mbito de aplicacién de la ley y su reglamento sujetos a supervision del OSCE y tiene como Finalidad:
Uniformizar los lineamientos para la atencién de las contrataciones de bienes, servicios y/ consultorias que soliciten
los érganos y unidades orgéanicas de la UNAMAD, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias, y que por su cuantfa se encuentran excluidas del ambito de aplicacién de la Ley y su
Reglamento, pero sujetas a supervision del OSCE, a fin de salvaguardar el buen uso de los recurso publicos y de
lograr el cumplimento de los fines institucionales ;

Que, con Informe N° 005-2025-UNAMAD/R/OPEP-UME, de fecha 22 de enero de 2025, 1a Unidad de Modernizacién
y Estadistica, emite la opinion favorable a la propuesta de la Directiva de Normas y Procedimientos para la
Contratacién de Bienes, Servicios y Consultorfas cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UITs) sujetos a supervision del OSCE, aplicables en el Pliego 538 de la Universidad N
Amazénica de Madre de Dios, Versién 3.0, no obstante, se recomienda la revisién y visacién por la Oficina
Asesoria Jurfdica, Direccion General de Administracién, Oficina de Planeamiento y Presupuesto y demas unidad
organicas, segin corresponda a fin de continuar con los tramites correspondientes para su posterior aprobaci6
mediante acto resolutivo;

Que, con Oficio N° 133-2025-UNAMAD/R-DIGA, de fecha 27 de enero de 2025, el Director de General de
Administracién, remite al Rector (e), la Directiva de Normas y Procedimientos para la Contratacién de Bienes,
Servicios y Consultorfas cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UITs)

sujetos a supervisién del OSCE, aplicables en el Pliego 538 de la Universidad Nacional Amazo6nica de Madre de Dios,\

Versién 3.0, debidamente revisado y visado por la Oficina de Asesoria Juridica, Direccién General de Administracion,
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y demés oficinas correspondientes;

Que, con Decreto Administrativo N° 12-2025-UNAMAD-R-04], recepcionado en fecha 29 de enero de 2625, la Jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica, expresa que se apruebe mediante acto resolutivo la Directiva de Normas y
Procedimientos para la Contratacién de Bienes, Servicios y Consultorias cuyos montos sean iguales o inferiores a
ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UITs) sujetos a supervision del OSCE, aplicables en el Pliego 538 de la
Universidad Nacional Amazénica de Madre de Dios, Versién 3.0, conforme al literal a) del art. 104 del estatuto de la
UNAMAD;

Que mediante Expediente N° 325, recepcionado en fecha 23 de enero de 2025, el Rector dispone se considere en
agenda de Consejo Universitario;

Que, bajo el amparo de los considerandos precedentes, el Pleno del Consejo Universitario en Sesion Extraordinaria
N° 002-2025-SE-CU-UNAMAD, de fecha 29 de enero de 2025; ACORDO POR UNANIMIDAD: APROBAR, la Directiva
de Normas y Procedimientos para la Contratacién de Bienes, Servicios y Consultorias cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UITs) sujetos a supervisién del OSCE, aplicables en el
Pliego 538 de la Universidad Nacional Amazénica de Madre de Dios, Versién 3.0, el mismo que consta de sesenta'y
ocho (68) folios en anverso y reverso y forma parte de la presente Resolucién.; siendo pertinente emitir la
correspondiente resolucién, en mérito al acuerdo adoptado;

En uso de las facultades y atribuciones conferidas por el Art. 18, de la Constitucion Politica del Per(i, la Ley N°30220-
Ley Universitaria, y el Estatuto de la UNAMAD, aprobado mediante Resolucién de Asamblea Universitaria N° 002-
2020-UNAMAD-AU, y a lo acordado por el pleno del Consejo Universitario;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°: APROBAR, la “DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE
BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITS) SUJETOS A SUPERVISION DEL OSCE, APLICABLES EN EL PLIEGO 538 DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DIOS”, versién 3.0, el mismo que consta de sesenta y ocho
(68) folios en anverso y reverso y forma parte de la presente Resolucidn.

ARTICULO 2°: DISPONER, que la Direccién General de Administracién en coordinacion con la Unidad de
Abastecimiento, realice la implementacién, difusién y cumplimiento de la presente directiva.
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ARTICULO 4°: DISPONER, el cumplimiento de la presente Resolucién a todas las dependencias de la
Universidad Nacional Amazdnica de Madre de Dios.
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“DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS
Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SUJETOS A SUPERVISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DIOS".

OBIJETIVO

Establecer disposiciones y procedimientos de cardcter obligatorio para la contratacion de
bienes, servicios y/o consultorias que sean iguales o inferiores a las ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), vigente al momento de la transaccion, requeridos por los
érganos y/o unidades organicas de la Universidad Nacional Amazénica de Madre de Dios
(UNAMAD), en concordancia con los principios que rigen las contrataciones publicas, que
por su cuantia se encuentran excluidas del ambito de aplicacién de la Ley y su Reglmento
sujetos a supervision del OSCE.

FINALIDAD

Uniformizar los lineamientos para la atencion de las contrataciones de bienes, servicios y/o
consultorias que soliciten los drganos y unidades orgénicas de la UNAMAD, cuyos montos
sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, y que por su cuantia
se encuentran excluidas del ambito de aplicacién de la Ley y su Reglamento, pero sujetas a
supervision del OSCE, a fin de salvaguardar el buen uso de los recursos publicos y de lograr
el cumplimiento de los fines institucionales.

BASE LEGAL

3.1 Constitucion Politica del Peru.

3.2 Ley N° 30220, Ley Universitaria y moficatoria.

3.3 Ley N° 27297, Ley que crea la Universidad Nacional Amazonica de Madre de Dios y
modificatoria.

3.4 Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.5 Ley N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica, sus modificatorias y
normas complementarias.

3.6 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

3.7 Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y Contraloria General de
la Republica.

3.8 Leyde Presupuesto del Sector Publico, para el afio fiscal vigente.

3.9 Decreto Supremo N° 295, que promulga el Cédigo Civil.

3.10 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado, incluida sus modificatorias.

3.11 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°® 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.
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3.19

3.20

3.21

3.22

3.23

3.24

3.25

3.26

3.27

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N™ 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, incluida
sus modificatorias.

Decreto Supremo N2 289-2019-EF que aprueba disposiciones para la incorporacion
progresiva de BIM en la inversion publica.

Decreto Legislativo N® 1439, Decreto Legislativo del Sistema WNacional de
Abastecimiento

Decreto Legislativo 1246, Ley que Aprueba medidas de Simplificacion Administrativa.

Directivas del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado OSCE vigentes.

Directiva N2 017-2023-CG/GMPL "Ejecucion de Obras Publicas por Administracion
Directa", aprobado mediante Resolucién de Contraloria N2 432-2023-CG de fecha 22
de diciembre de 2023.

Directiva N° 0001-2024-£F/50.01 “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria”, su
modificatorias.

Directiva N2 004-2024-EF/52.06 Directiva para el Traslado y Acreditacion en la Cuenta
Unica Del Tesoro Publico de Fondos Provenientes de la Ejecuciéon De Garantias, de la
Aplicacion de Penalidades y Otros

Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, de fecha 26 de diciembre del 2021,
que aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 - Directiva para la Programacion
Multianual de Bienes Servicios y Obras, asi como sus Anexos.

Resolucién Directoral N° 0005-2022-EF/54.01 de fecha 28 de noviembre de 2022, que
modifica la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 "Directiva para la Programacion
Multianual de Bienes, Servicios Y Obras" y sus anexos, aprobados mediante
Resolucion Directoral N” 0014-2021-EF/54.01.

Resolucion N° 029-2020-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 003-2020- OSCE/CD
"Disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacién en el sistema
Electrénico de Contrataciones del Estado - SEACE".

Resolucién N2 626-2009-CONAFU, de fecha 27 de noviembre de 2009.

Resolucion Directoral N2 0001-2019-EF/63.01 que aprueba la Directiva N2 001-2019-
EF/63.01, Directiva General del Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestidn de Inversiones.

Resolucion Directoral N2 0002-2021-EF/63.01 que aprueba el Plan de
Implementacién y Hola de Ruta del Plan BIM Perd.

Resolucion de Contraloria N® 320-2006-CG, Aprueba Normas de Control Interno para
el Sector Publico.

Resolucion Rectoral N* 226-2021-UNAMAD-R que dispone el uso obligatorio del SIGA-
MEF, en la Universidad Nacional Amazonica de Madre de Dios.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.
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IV. ALCANCE

La presente directiva es de aplicacidén y cumplimiento obligatorio para todas las unidades
organicas, dependencias, oficinas o areas usuarias de la Universidad Nacional Amazonica
de Madre de Dios, que participe e intervenga directa o indirectamente en los procesos de
contratacion de bienes, servicios y consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la contratacion. Quedan
exceptuadas del ambito de aplicacion de la presente directiva las compras que se realicen
de bienes y servicios incluidos en el catdlogo electrénico - Peru Compras, y las que realicen
con cargo al fondo fijo para caja chica, las mismas que se regulan por sus propias directivas.

V. GLOSARIO DE SIGLAS Y DEFINICIONES

5.1 SIGLAS

e APM : Asignacion Presupuestaria Multianual
e AU :Area Usuaria

«AT :Area Técnica

¢ CAP : Cadena de Abastecimiento Publico

¢ CCl :Codigo de Cuenta Interbancaria

s CMN : Cuadro Multianual de Necesidades

¢ CCMIN: Consolidado de Cuadro Multianual de Necesidades

¢ CCP : Certificacion de Crédito Presupuestario

e CCC : Cuadro Comparativo de Cotizaciones

* DGA : Direccion General de Abastecimiento

¢ DIGA : Direccion General de Administracion

¢ EETT : Especificaciones Técnicas

eGl :Guiade Internamiento

« OEC :Organo Encargado de las Contrataciones

¢ UP :Unidad de Presupuesto

¢ OC :Ordende Compra

¢ 0S :Ordende Servicio

¢ OPP : Oficina de Planeamiento y Presupuesto

¢ OSCE : Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado

e PECOSA: Pedido de Comprobante de Salida

¢ PEl :Plan Estratégico Institucional ! o
e PIA :Presupuesto Institucional de Apertura —
* PIM : Presupuesto Institucional Modificado

e PMI :Programa Multianual de Inversiones

¢ PMBSO: Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras

¢ POl :Plan Operativo Institucional

e RNP : Registro Nacional de Proveedores

¢ RUC : Registro Unico de Contribuyentes

¢ SIAF-SP : Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico
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e SIGA : Sistema Informatico de Gestion Administrativa del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

¢ SIGA-MEF: Sistema Integrado de Gestién Administrativa del Ministerio de Economia y
Finanzas.

e SNA :Sistema Nacionzl de Abastecimiento

e TDR :Términos de Referencia

e UNAMAD : Universidad Nacional Amazonica de Madre de Dios
=UIT :Unidad Impositiva Tributaria.
= UA :Unidad de Abastecimiento

DEFINICIONES

Area usuaria: Dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contratacion o, que, dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otras dependencias, que colabora y participa en la
planificacion de las contrataciones, y realiza la verificacion técnica de las contrataciones

efectuadas a su requerimiento, previas a su conformidad.

Area técnica: Dependencias de la UNAMAD, especializados en el bien, servicio y/o
consultoria materia de la contratacion. En algunos casos, el area técnica puede ser
también area usuaria; en virtud a su especialidad y funcién, canalizan los requerimientos
formulados por los usuarios, establecen los Términos de Referencia o Especificaciones
Técnicas y consolidan para su programacion y/o atencion. Pudiendo ser estas unidades
organicas i) la Oficina de Tecnologias de la Informacion - QTI, ii) Oficina de Comunicacion

e Imagen Institucional — OCll, iii} la Unidad de Servicios Generales — USG, y iv) otros.
Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y
cumplimiento de sus fines.

Certificado de Credito Presupuestal: Acto Administrativo realizado por la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, cuya finalidad es garantizar que se cuente con el crédito
presupuestario disponible v libre de afectacion, para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo.

Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados que realiza una persona
natural o juridica para |z elaboracion de estudios y proyectos.

Compromiso anual: Afectacion presupuestaria anual con cargo a los montos aprobados
en la certificacion.

Compromiso mensual: Afectacion total o parcial con cargo a los montos aprobados en
el compromiso anual.

Contratacion: Es la accion que deben realizar las Entidades para proveerse de bienes,
servicios u obras, por montos maximos de hasta ocho (8) Unidades Impositivas

Tributarias — UIT, vigentes al momento de la transaccion, asumiendo el pago del precio o
de la retribucién correspondiente.
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Contratista: El proveedor que celebra un contrato (suscribe O/C — Q/S) con la UNAMAD
de conformidad con las disposiciones de la Ley y el Reglamento.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion juridica
dentro de los alcances de la Ley y el Reglamento. Documento (O/C — O/S) mediante el
cual se perfecciona la contratacion de bienes, servicios y consultorias solicitadas por las
areas usuarias de la UNAMAD.

Contrato actualizado o vigente: El contrato original afectado por las variaciones
realizadas por los reajustes, prestaciones adicionales, reduccion de prestaciones, o por
ampliacién o reduccion del plazo, u otras modificaciones del contrato.

Contrataciones urgentes: Requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias que no
se encuentran programados, y cuya contratacién se requiere de forma inmediata, a fin
mitigar una situacion sobreviniente extraordinario.

Cotizacion: Documento mediante el cual los proveedores ofertan la prestacion del bien,
servicio o consultoria, consignando a su vez el precio de su oferta.

Crédito Presupuestal (CP): Es la disponibilidad presupuestal. Requisito previo para
emitir una OS y/u OC.

Cuadro Comparativo de Cotizaciones: Herramienta para la determinacion del valor de la

contratacion, para la contratacion de bienes, servicios en general y consultorias.

Cuadro de Necesidades de Bienes y Servicios: Es el documento mediante el cual las
areas usuarias programan todas sus necesidades para un ejercicio presupuestal, los
cuales tienen que estar alineados estratégicamente a las actividades operativas del POL.
Cuadro Multianual de Necesidades: Comprende las actividades mediante las cuales se
prevén las necesidades de bienes, servicios y obras, para el cumplimiento de las metas
de las entidades del Sector Publico, por un periodo no menor de (3) afios. EIl CMN es
aprobado por el Titular de la Entidad u organizacion de la entidad, o a quien se hubiera
delegado dicha facultad.

Entregable (Producto): Es el resultado que presenta el proveedor, locador o consultor
de acuerdo a lo establecido en la orden de servicio, orden de compra, o contrato
suscrito por las partes. ;
Especificaciones Técnicas (E.E.T.T.): Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Expediente Técnico de Obra: Es el conjunto de documentos técnicos que permiten la
ejecucion adecuada de una obra, y que es elaborado por la entidad que realiza la obra
CON SUS propios recursos.

Expediente de Contratacion: Conjunto de documentos que sustentan la adquisicion de
un bien o contratacidn de un servicio.

Guia de Remisién: Es el documento que sustenta el traslado de bienes, entre distintas
direcciones, dentro del territorio nacional.
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Indagacion de Mercado: Estudio elaborado por la Unidad de Abastecimiento de la
UNAMAD, el cual permite determinar el valor contratacién, solo se usa en casos de
requerimientos con importes mayores a una (1)UIT.

Infraestructura Informética: Constituyen todos aquellos componentes que conforman
la infraestructura informatica moderna como: Equipamiento Computacional,
Equipamiento de red, Software de Sistema, Software de Aplicacion, Cableados de Datos
y Enlaces a distancia.

Finalidad publica: justificacion del objeto que se requiere cantratar, el que debe estar
relacionado al objetivo institucional y en concordancia con el interés publico. Es la
motivacién de la necesidad y la descripcion del bien comun para los administrados.
Locador: Persona natural que brinda un servicio, por un periodo de tiempo
determinado, sin vinculo laboral con la entidad; luego de habérsele notificado una orden
de servicio, para la eecucion de actividades no subordinadas y de cardcter no

permanente.
- A Orden de Compra (OC): Documento emitido por la Unidad de Abastecimiento de la
Unaps®”” o e . .
UNAMAD, para adquirir bienes al proveedor; indica cantidad, detalle, precio y
Py NN g condiciones de pago, entre otros aspectos.

Orden de Servicio (0S): Documento emitido por la Unidad de Abastecimiento de la
UNAMAD, mediante el cual se autoriza al Proveedor la prestacion del servicio, indica
detalle, precio y condiciones de pago, entre otros aspectos.

Organo Encargado de las Contrataciones (OEC): Es aquel 6rgano o unidad organica que

realiza las actividades relativas a la gestion del abastecimiento al interior de una
Entidad, incluida la gestion administrativa de los contratos a las diferentes dependencias
de la Universidad.

Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA): Documento fuente en el que se efectla el
pedido, se autoriza y registra |a salida de bienes de almacén.

Pedido SIGA: Documento generado por las dreas usuarias de la Universidad a través del
SIGA- el cual formaliza la necesidad de contratacion un servicio o adquirir un bien.
Prestacion: Es la conducta prometida por el obligado, sea cual sea su naturaleza, alcance
y concrecion. Para efectos del presente documento, puede ser la realizacion de la
consultoria o de la prestacion del servicio o la entrega del bien cuya contratacion se
regula en la presente la Ley y en el Reglamento.

Proveedor: - Persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta servicios en
general, consultoria en general, consultoria de obras o ejecuta obras.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general y/o consultoria formulada por el
area usuaria de la entidad que comprende: el pedido de servicio y/o de compra
generado por el SIGA-MEF, "Requerimiento para la Adquisicién de Bienes.
Especificaciones Técnicas" y/o "Requerimiento para la Contratacion de Servicios y
Consultoria. - Términos de Referencia". Si el caso amerita, informacion complementaria
de la estructura de especificaciones técnicas y/o estructura de términos de referencia.
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Registro Nacional de Proveedores (RNP): Registro Nacional de Proveedores, otorgado
por el Organismo Superior de las Contrataciones del Estado — OSCE.

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse
en servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. La mencién a
consultoria se entiende que alude a consultoria en general y consultoria de obras.
Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.

SIGA: Sistema Integrado de Administracion Financiera, es una herramienta informatica
que simplifica y automatiza los procesos administrativos en la entidad y que sigue las
normas establecidas por los Organos Rectores de los Sistemas Administrativos del
Estado.

SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracion Financiera para el Sector Publico,
regulada y controlada por el Ministerio de Economia y Finanzas.

Suministro: La entrega periddica de bienes y servicios requeridos por una Entidad para
el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Términos de Referencia (TDR): Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacién de servicios en general, consultoria en

general y consultoria de obras.

Validacion: Documento con el que el drea usuaria y/o area técnica verifica el
cumplimiento técnico de los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas
presentadas en las cotizaciones.

Unidad Impositiva Tributaria: Valor en soles establecido por el Estado para determinar
impuestos, infracciones, multas y otros aspectos tributarios.

/ VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Cuadro multianual de necesidades

6.1.1 Es el documento que elaboran las dreas usuarias de la UNAMAD, y consolida la
Unidad de Abastecimiento, que contiene los requerimientos de bienes,
servicios y/o consultorias a ser adquiridos o contratados durante los tres (3)
afos fiscales siguientes, para el cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales.

6.1.2 Las areas usuarias de la UNAMAD son responsables de la correcta y adecuada
formulacion de sus requerimientos de bienes, servicios y consultorias;
debiendo asegurar la calidad técnica, estar programado en el Cuadro
Multianual de Necesidades de bienes y servicios; y de reducir la necesidad de
su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercuten en el
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proceso de contratacion. Todo proceso de contrataciéon se inicia contando con
la disponibilidad presupuestal y previa inclusion al CMN.

6.2 Contrataciones por montos menores o iguales a (08) UITs.

6.2.1.Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT constituyen
un supuesto excluido del ambito de aplicacion de la normativa de contratacion
publica sujeto a supervision; por lo que el Organismo Supervisor de
Contrataciones del Estado — OSCE, conforme a los criterios establecidos para
ello, podra verificar, entre otros aspectos, que la UNAMAD no haya incurrido,

en una vulneracién a la prohibicién de fraccionamiento.

6.2.2.las contrataciones que se encuentran excluidas del ambito de la aplicacion de
la Ley de Contrataciones y reguladas en la presente directiva, no enervan la
responsabilidad de los/las funcionarios/as y los/las servidores/as de la
UNAMAD de efectuar las mismas en forma oportuna, bajo las mejores
condiciones de precio y calidad, y en concordancia con los principios de
transparencia, eficacia y eficiencia, siempre atendiendo a la debida
transparencia y bajo el enfoque de gestion por resultados.

6.2.3.Los requerimientos deben corresponder al desarrollo de las actividades vy
cumplimiento de los objetivos y resultados aprobados en el Plan Operativo
Institucional (POI), ademas de contar con la disponibilidad presupuestal
necesaria para el financiamiento de la contratacién correspondiente, debiendo
adjuntar las especificaciones técnicas de los bienes y/o los términos de

referencia de los servicios y consultorias, deben estar incluidos en el Cuadro

Multianual de Necesidades, asi como el correspondiente Pedido SIGA

debidamente suscrito por el responsable del area usuaria, de la Universidad

Nacional Amazcnica de Madre de Dios. g

6.2.4.Para la descripcion de los bienes, servicios y/o consultorias a contratar, el area
usuaria no haré referencia a determinado/a proveedor/a, a marcas o nombres
comerciales, patentes, disefios o tipos particulares, fabricantes determinados, o
cualquier otra descripcién que oriente la contratacion de una marca,
proveedor/a, fabricante o producto especifico, salvo que el drea usuaria o el
area técnica haya formulado un informe basado en criterios técnicos vy
objetivos que sustenten su contratacion! o se haya realizado el proceso de
estandarizacion establecido por OSCE de acuerdo a la normativa
correspondiente,

" Opinion OSCE N 097-2016/DTN, del 06 de julic 2016, emitida por la Direccién Téenico Normativa del OSCE referente a la Ley de contrataciones y su

= V. B ) Reglamento relacionade al proceso de estandarizacion | En los supuestos excluidos del ambito de aplicacion de la Ley, previstos en los articulos 4 v 5 de la Ley,
2 |1 al no ser de aplicacion la normativa de contrataciones del Estndo, no resulta exigible levar a cabo el proceso de estandarizacion establecido en el articulo 8 del

‘\\' //  Reglamento cuando ¢l requerimiento haga referencin o (sbrcacion o procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o produccién

%y determinada, o descripcion que oriente la contratacion hacin ell }
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6.2.5.Las dreas usuarias formulan sus requerimientos de bienes, servicios y/o
consultorias considerando que la responsabilidad de el/la proveedor/a por la
calidad ofertada y por los vicios ocultos, es por un plazo no menor a un (1) afio
contado a partir de la conformidad. Se podrian establecer excepciones para
bienes fungibles y/o perecibles, siempre que la naturaleza de estos bienes no se
adecue a este plazo.

6.2.6.El plazo de atencién para adquisicion y/o contratacion del/bien, servicio o
consultoria, desde la recepciéon del requerimiento hasta la notificacion al
proveedor, sera de hasta quince (15) dias habiles, si no hay ninguna
observacién o subsanacién, por lo que dichos requerimientos deben ser
enviados con una anterioridad minima de quince (15) dias habiles al dia
programado para el inicio de ejecucién de la prestacion. En caso de
requerimientos de locadores de servicio, deberan ser remitidos a la Unidad de
Abastecimiento, con una anterioridad minima de siete (07) dias habiles al dia
programado para el inicio de ejecucion del servicio.

6.2.7.De ser requerido, la Unidad de Abastecimiento en su condicién de Organo
Encargado de las Contraciones, alternativamente brindara apoyo a las areas
usuarias de la UNAMAD en la elaboracién de los Términos de Referencia y
Especificaciones Técnicas, cuya aprobacion recae en el drea usuaria solicitante.

6.2.8.Los requerimientos de bienes o servicios en general, cuya provision se requiera
de manera continua o periddica se realiza por periodos no menores a un (1)
afio y como maximo de tres (3) afios.

6.2.9.La Unidad de Abastecimiento determina el valor de contratacion, posterior a
ello; la aprobacion de las certificaciones de crédito presupuestario y previsiones
presupuestarias se solicitaran a la Unidad de Presupuesto (UP) de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto (OPP).

6.2.10. Las dareas usuarias son responsables de hacer el seguimiento de la
ejecucion de la prestacion, debiendo comunicar a la Unidad de Abastecimiento
el retraso o incumplimiento por parte del proveedor, al dia siguiente de
producido el hecho, y solicitar que se adopten las acciones administrativas
correspondientes.

6.2.11, Siendo la Unidad de Abastecimiento el érgano competente encargado de
las contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias; queda prohibido que el
area usuaria proceda a contratar directamente la adquisicion de bienes,
servicios y/o consultorias, bajo responsabilidad conforme a ley.

6.2.12. Estd prohibido atender requerimientos de bienes, servicios y/o
consultorias que tengan por objeto regularizar contrataciones cuyas
prestaciones hayan sido ejecutadas con anterioridad, o para regularizar
compromisos patrimoniales contraidos o pagados por las dreas usuarias.
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6.2.13. La contratacion de bienes o servicios incluidos en los catdlogos de
acuerdo Marco se rigen bajo los alcances de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y otras disposiciones emitidas
por el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado o la Central de
Compras Publicas — PERU COMPRAS, del mismo modo las contrataciones que se
efectlian bajo |z modalidad de caja chica, encargos internos al personal de la
entidad y otras, seran reguladas por directivas o lineamientos ya establecidos
por la entidad.

6.2.14, Si se identificara un caso de contratacién por un monto igual o inferior a
ocho (08) UIT con un contratista o consultor impedido para contratar con el
estado, al momento de la transaccion, se procede a comunicar dicha
circunstancia al OSCE para la determinacion de la sancién correspondiente, de
conformidad a lo dispuesto en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

6.2.15. No requieren de formulacion de términos de referencia, las
contrataciones de servicios bdsicos, las publicaciones en el Diario Oficial el

Peruano, el Pago de Impuestos prediales, gastos notariales, entre otros de
similar naturaleza, lo cual no exime la obligacién por parte de las areas usuarias
garantizar que enten incluidos en el Cuadro Multianual de Necesidades, y de
generar el pedido de servicio o compra en el SIGA, seglin corresponda.

6.3 Consolidacion de objetos contractuales

6.3.1 Las areas usuarias formulan sus requerimientos considerando el tipo y la
cantidad de los bienes y servicios en general que requieran, de caracter
permanente, durante el afo fiscal correspondiente y por periodos no menores
a un (01) afo.

6.3.2 La consolidacion de objetos contractuales se efectua, con la finalidad de
propiciar mejores precios, competencia y economia de escala, asi como la
contratacion conjunta que simplifique las relaciones contractuales, y evitar el
fraccionamiento.

6.4 Fraccionamiento.

6.4.1 Estd prohibido la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias, con la
finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccion que corresponda
segun necesidad anual; asi como, dividir la contratacion a través de la
realizacion de dos o mas procedimientos de seleccién para evadir la aplicacién
de la normativa vigente y dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho
(08) UITs.
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6.4.2 Las areas usuarias de manera conjunta con la Unidad de Abastecimiento
cautelan la correcta planificacion de las contrataciones, para evitar incurrir en
fraccionamiento.

6.4.3 No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes o servicios
idénticos a los contratados anteriormente durante el mismo ejercicio fiscal,
cuando la contratacion completa no se pudo realizar en su oportunidad, debido
a que no se contaba con los recursos disponibles suficientes para realizar dicha
contratacion completa, o surge una necesidad imprevisible adicional a lo
programado.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 DEL REQUERIMIENTO

7.1.1 Las contrataciones materia de la presente Directiva se llevaran a cabo solo con
proveedores que cuenten con inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveedores, salvo en aquellos casos cuyos montos de contratacion sean
iguales o inferiores a una (1) UIT o las demas excepciones establecidas en el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, y que no esten
comprendidos en las causales de impedimento para contratar con el estado,
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado.

7.1.2 Las areas usuarias y/o area técnica presentan de la UNAMAD, deberan
formular sus requerimientos de bienes y servicios y/o consultorias de tal
manera que el plazo para la atenciéon de los mismos, les permita cubrir sus
necesidades de manera oportuna. En caso la contratacidon bienes, servicios
y/o consultorias, deba ser atendida con urgencia, el area usuaria debera
efectuar el tramite con la anticipacion que permita a la Unidad de
Abastecimiento, atender el requerimiento con la prioridad que esta le asigne,
debiendo en ambos casos adjuntar de manera obligatoria las Especificaciones
Técnicas y/o Términos de Referencia, debiendo estas necesidades estar
incluidos en el CMN con el correspondiente pedido SIGA, a través del Sistema
de Tramite Documentario.

7.1.3 Las areas usuarias y/o area técnica presentan los requerimientos de bienes,
servicios y/o consultorias a la Direccion General de Administracion, con una
anticipaciéon no mayor a quince (15) dias habiles a la fecha prevista para la
emision de la orden de servicio, orden de compra o contrato, teniendo en
cuenta el plazo de ejecucion de la prestacion y la complejidad o tecnicidad de
ésta, debiendo presentar los siguientes documentos:

a. El requerimiento de contratacion de bienes, servicios y/o consultorias
dirigida a la Direccion General de Administraciéon, sefialando a qué
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actividad del POl pertenecen. En caso dicha solicitud lo suscriba un/a
director/a o |efe/a encargado/a, adicionalmente se adjuntara, el
documento con el cual se le otorgo la referida encargatura.

b. El pedido de compra o pedido de servicio generado a través del SIGA
debidamente suscrito por el/la encargado del drea usuaria (en la seccion
firma del solicitante), el jefe(a) inmediato (en la seccién firma autorizada)
con el V°E” de |a Direccion General de Administracion, en el Pedido se
tendra en cuenta lo siguiente;

- El item considerado en el pedido SIGA-MEF, debe guardar relacion con
la naturaleza de la contratacion, en caso no encuentre el item requerido
debe solicitar al especilista de menejo y soporte del SIGA, su habilitacion
en el Catélogo Institucional-SIGA a través de correo electrénico.

- Cuando &| pedido de compra corresponda a la adquisicion de un activo
fijo tangible, este debe contar con el V°B® de la Unidad de Bienes
Patrimoniales, que verificara que la denominacién y el clasificador de
gasto corresponda a lo solicitado. Asimismo, el darea usuaria debe
adjuntar el informe que sustente dicha adquisicion.

c. Llas especificaciones técnicas y/o términos de referencia debidamente
suscritos por el drea Usuaria, los cuales deben definir con claridad vy
precision el objeto de la contratacion, la finalidad publica de la
contratacion, caracteristicas, cantidades, plazo de entrega vy/o
cronograma (en caso de bienes), plazo de ejecucion (en caso de servicios
y/o consultorias), lugar de la entrega o realizacion de la prestacion, de
acuerdo 2 la formula prevista, otras penalidades aplicables y demds
consideraciones que se requieran para la adecuada adquisicion o
realizacion de |a prestacion. En el caso de proyectos deberdn contener la
firma del responsable del Area Usuaria, Coordinador o Residente y
Supervisor e Inspector del Proyecto y/o Obra.

d. Los requerimientos para la contracciéon de bienes, servicios y consultoria
destinados a la ejecucion de obras por administracion directa se
realizaran en observancia a los lineamientos de la DIRECTIVA N2 017-
2023-CG/GMPL.

e. Informe sustentatorio o resolucion del procedimiento de estandarizacion
cuando se reguieran bienes, servicios y/o consultorias que hagan
referencia a determinada marca o tipo particular de pretacion para’
garantizar |2 funcionalidad, operatividad o valor econdmico del
equipamiento o infraestructura preexistente de la Entidad.

f. Otra documentacion adicional que sustente el requerimiento, de
corresponder.
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7.1.4 La contratacion de bienes, servicios y/o consultorias especializados debe ser
coordinada por el drea usuaria previamente con las dreas técnicas con la
finalidad de coadyuvar los criterios de uniformidad, especializacion vy

a.

c.

razonabilidad en la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias de las
diferentes areas usuarias, bajo las siguientes consideraciones:

Bienes, servicios y/o consultorias relacionados con el sistema
informatico.

Los drganos y unidades organicas que requieran la contratacion de bienes,
servicios y/o consultorias de sistemas informaticos vy/o de
telecomunicaciones, deben elaborar las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia en coordinacién con la Oficina de Tecnologias de la
Informacion, para la validacion y visado correspondiente como darea
técnica. Asi mismo, la Oficina de Tecnologias de la Informacion emite un
informe donde indique, luego de haber verificado la necesidad del area
usuaria, el sustento técnico de la contrataciéon adjuntando ademas el
Informe Técnico de Validacién y antecedentes de estandarizacion, de ser el
caso.

Bienes, servicios y/o consultorias relacionados con la imagen
institucional.

Los requerimientos de servicios de impresién de banners, tarjetas, dipticos,
tripticos, stickers, audiovisual u otros relacionados con la imagen
institucional deben contar con la aprobacion y correspondiente visto de la
Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional, en su condicidn de area
técnica responsable de aprobar las prestaciones vinculadas a la difusion y
comunicacion de la entidad.

Bienes, servicios y/o consultorias relacionados con la Gestién de Recursos
Humanos.

Las contrataciones vinculadas a acciones de capacitacion son requeridas
por la Unidad de Recursos Humanaos de acuerdo con el Plan de Desarrollo
de las Personas. En caso el drea usuaria requiera de una capacitacion no
programada, lo coordina con la Unidad de Recursos Humanos, a fin de
realizar el procedimiento que corresponda para su tramite.

Bienes, servicios y/o consultorias relacionados con Servicios Generales
Las dareas usuarias comunican a la Unidad de Servicios Generales, los
requerimientos para la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias
vinculados al mantenimiento y/o reparacion de la infraestructura de las
instalaciones de la UNAMAD para su atencion, con la finalidad de generar
el requerimiento para la contratacion de los bienes, servicios y/o
consultorias necesarias para su atencion.
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e. Bienes relacionados con el control patrimonial.

Los requerimientos de activos fijos tangibles son coordinados y aprobados
por la Unidad de Bienes Patrimoniales, quienes brindaran asistencia técnica
para la elaboracion de las especificaciones técnicas y en la emision del
pedido SIGA correspondiente, con la finalidad que el drea usuaria solicite la
contratacion requerida. La Unidad de Abastecimiento, solo inicia el
procedimiento de contratacion, si el requerimiento cuenta con toda la
documentacion respectiva y acorde a lo previsto en la presente Directiva,
caso contrario se procede a la devolucion de la documentacion a las areas
usuarias.

7.1.5 Los Términos de Referencia del servicio o Especificaciones Técnicas del bien a
contratar no deben hacer referencia a fabricacion o procedencia,
procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o produccion

determinados, ni descripciéon que oriente la adquisicién o contratacion hacia
ellos, salvo casos especificos y excepcionales en los que los bienes o servicios
son accesorios o complementarios al equipamiento o infraestructura

2

§ ) preexistente vy sean imprescindibles para garantizar la funcionalidad,

Q\ S operatividad o valor econdmico de dicho equipamiento o infraestructura, para
- 2 lo cual, debe adjuntar el informe respectivo del titular area usuaria y/o area

técnica que lo sustente, salvo que dicho requerimiento cuente con el proceso
de estandarizacion.

7.1.6 Los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas debera incluir una
Clausula Anticorrupcion, por la cual el proveedor declara y garantiza no haber
ofrecido, negociado o efectuado cualquier pago, o en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal con relacidn al contrato; ademas de, conducirse en
todo momento con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente; asimismo,
de comunicar a las autoridades competentes de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento.

7.1.7 El drea usuaria debe prever en su requerimiento la aplicacion de penalidad
por mora ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones
contractuales. Asimismo, con el objeto de propiciar el debido cumplimiento
de las prestaciones, debe considerar de ser el caso la aplicacion de otras
penalidades, las cuales deben ser objetivas, razonables y congruentes con el
objeto de la convocatoria; debiendo describirse los supuestos de aplicacion de
la penalidad, la forma de célculo de la penalidad por cada supuesto y el

procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar. Estos dos
(2) tipos de penalidades se aplican de manera separada y pueden alcanzar

.
,@34"«@\ cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
[ "~ = . ’ i " i
(S T Y,i_\ del contrato vigente, o de ser el caso, del item o de la prestacion parcial que
| W

\.\ " ’ . . T . . - . . r i
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debio ejecutarse. Dichas penalidades deben estar incluidas en los formatos de
los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, segin corresponda.
7.1.8 En el caso de talleres o capacitaciones programados por las areas usuarias,
gue no puedan ser atendidos en los locales de la UNAMAD, que requieran de
la contratacion de arrendamiento de ambientes, unidades de transporte,
equipos o mobiliario, servicio de coffee break, almuerzos y otros servicios
para eventos, los Términos de Referencia deben detallar, ademds de lo
sefialado en los numerales precedentes en lo que corresponda, lo siguiente:

e Eltipo de evento (capacitacion, seminarios, etc.)
e Fecha de realizaciéon de los eventos.
e Horario de atencion de los servicios contratados.

e Cantidad de participantes.
e Descripcion y caracteristicas de los servicios a contratar.

7.1.9 El Director de la Direccion General de Administracion, en el plazo de dos (2)
habiles remite el requerimiento a la Unidad de Abastecimiento para el inicio
del proceso de contratacidn, para la revision y verificacion de la siguiente
documentacion:

e Objeto de la contratacion

e Sustentacion de la necesidad

e Pedido registrado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa —
SIGA-MEF.

e Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas

e En caso de requerimiento de compra se deberd contar con el sello de
almacén que haga constar que no hay stock del bien requerido (para gastos
corrientes).

e Estar incluido en el Cuadro Multianual de Necesidades

e Disponibilidad de recursos presupuestarios

7.1.10 En el caso de que el requerimiento se encuentre incompleto o tenga
observaciones, la Unidad de Abastecimiento procedera a su devolucién, en el
plazo de dos (2) dias habiles, precisando con claridad las observaciones para
su subsanacion.

7.1.11 Las areas usuarias designaran a un responsable (Asistente Administrativo) de
realizar el seguimiento de los requerimientos presentados hasta la
formalizaciéon de la contratacion.

7.1.12 Los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas contienen las pautas
establecidas en los siguientes Formatos segun corresponda:
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SUNANEY

A E
s

7:1.13

7.1.14

7Xa5

120,

- FORMATO N° 01: Términos de Referencia para la Contratacion de
Servicios.

- FORMATO N° 02: Especificaciones Técnicas para la adquisicion de bienes
en general.

- FORMATO N° 03: Términos de Referencia para la contratacion de
consultorias.

- FORMATO N° 03-A: Términos de Referencia para la contratacion de
locacion de servicio.

De acuerdo con el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, las
Unidades organicas, dependencias, oficinas de la UNAMAD son responsables
de la adecuada formulacion del Requerimiento, las especificaciones técnicas o
los términos de referencia que asegure la calidad técnica y reduzca la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en el procedimiento de contratacién.

La Unidad de Abastecimiento alternativamente brinda apoyo a las Unidades
Orgénicas de la UNAMAD en la elaboracion de los términos de referencia y
especificaciones técnicas, cuando por la naturaleza del objeto de Ia
contratacién, las areas usuarias requieran mayor conocimiento técnico para
su formulacion.

En el caso de la adquisicion a través de los Catdlogos Electrénicos de
computadoras, proyectores, escaneres, asi como de impresoras, consumibles
y accesorios, l2 Oficinas de Tecnologias de la Informacidn es la responsable de
formular dicho requerimiento.

Si la contratacion incluye servicio publicitario, modelos, disefios, logotipo,
deben contener el visto bueno de la oficina de Comunicacién e Imagen
Institucional. Asimismo, tratandose de bienes y servicios informéticos, los
Términos o Especificaciones Técnicas deben ser elaborados y aprobados por la
Oficina de Tecnologias de la Informacién, la contratacion de mantenimiento
de equipos e infraestructura de la Institucion, debera contener el visto bueno
de la Unidad de Servicios Generales.

7.2 DE LA INDAGACION DEL MERCADO.

La Unidad de Abastecimiento, revisa, analiza y evalua el requerimiento, que
de contar con la documentacion obligatoria, el plazo de dos (2) habiles
procede con el inicio de la indagacién de mercado para la determinacion del
valor a contratar. Para tal efecto, puede recurrir a informacion existente,
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incluidas las contrataciones que hubiera realizado el sector publico o privado,
respecto de bienes o servicios que guarden similitud con el requerimiento
(Presupuestos; paginas webs de proveedores; catalogos; precios historicos;
estructuras de costos, informacion de procesos con Buena Pro consentida
publicada en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado - SEACE; u
otras), y/o enviar solicitudes de cotizacion, invitando a proveedores del rubro
de la prestacién a ejecutarse.

Si la cotizacion es realizada por una dependencia diferente a la Unidad de
Abastecimiento, éste debe estar debidamente autorizado por la Direccion
General de Administraciéon (con visto bueno) y suscrito por el drea
responsable de realizar la cotizaciéon bajo responsabilidad, para luego ser
validado por el responsable cotizador de la Unidad de Abantecimiento.

7.2.2. Quedan exceptuados de contar con dos (2) cotizaciones las siguientes
contrataciones:

a. Servicios de mantenimiento de equipamiento o infraestructura
preexistente de la entidad que, para garantizar su operatividad, requieren
ser atendidos de manera urgente, lo cual debe detallarse de manera
expresa en el documento que sustenta el requerimiento.

b. Contratacién de bienes, servicios y/o consultorias considerados urgentes?,
debidamente sustentado por el drea usuaria y/o &rea técnica segun
corresponda.

¢. Contratacion de personas naturales para la prestacion de servicios
profesionales, ponencias, técnicos o de apoyo distintos a locacién de
servicios; los cuales deben ser sustentados por el drea usuaria vy
autorizados por la dependencia superior inmediata. Quedando abierta la
facultad de la Unidad de Abastecimiento, de cotizar a un personal distinto a
lo sugerido, que cumpla con el perfil prestablecido por el drea usuaria; en
cuyo caso, éste también debe ser autirzado por la dependencia superior
inmediata. Debiendo en ese caso elaborarse el cuadro comparativo de
cotizaciones, siempre y cuando el valor de la contratacion supere una (1)
UIT.

d. Contratacion de locadores de servicios® debidamente sustentado por el
area usuaria, respecto a que dado el conocimiento técnico y experiencia
que poseen sobre el objeto de la contratacion, pueden brindar a la Unidad

? Supuesto taxativo en los que, debido a situaciones excepcionales, la entidad se facultada a contratar directamente con un determinado proveedor a fin de
satisfacer oportunamente una necesidad, sin realizar cotizaciones. Ello ante una situacién urgente o de emergencia derivada de acontecimientos imprevistos que
puedan generar perjuicio, o afecten la seguridad de las personas, o conlleven al riesgo de que ocurra alguno de los supuestos anteriores. En dichas situaciones, la
entidad contrata de manera inmediata los bienes, servicios en general, consultorias estrictamente necesarias, tanto para prevenir los efectos del evento proximo a
producirse.

3 Aplicable ini a i con el clasificador de gasto 2.3 .29 . 1 I: GASTOS POR LOCACIONES DE SERVICIOS REALIZADOS POR PERSONAS

p

NATURALES RELACIONADAS AL ROL DE LA ENTIDAD.
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7.2.4.

de Abastec miento, la informacion sobre el profesional o técnico a
contratarse para que preste determinado servicio.

e. Contratacion de servicios notariales.

Contratacion de bienes o servicios que solo pueden obtenerse de un
determinado proveedor que posea derechos sobre ellos.

g. Contratacion de servicios de defensa legal otorgados en el marco de la Ley
N2 30057, Ley del Servicio Civil.

h. Contratacién de servicios de capacitacion para el personal de la Entidad,
debidamente sustentado por la Unidad de Recursos Humanos y/o el area
solicitante.

i. Contratacién de publicaciones oficiales en diarios.

j. Pasajes aéreos internacionales (cuando no exista contrato vigente derivado
de un procedimiento de seleccion y no previstos dentro Catdlogo
Electrénico de Acuerdo Marco).

k. Alguiler de inmuebles.

|. Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos exclusivos.

m.Aquellas contrataciones cuyo valor de contratacion sea inferior o igual a
una (1) UIT.

n. Por condiciones del mercado que sélo permitan una cotizacion, previo
informe sustentario por el Coordinador de la Unidad Funcional de
Adquisiciones.

La Unidad de Abastecimiento envia las solicitudes de cotizacion, conteniendo
lo indicado en los términos de referencia y/o especificaciones técnicas de los
servicios y/o bienes a contratar, segin sea el caso, asi como toda la
informaciéon que pueda incidir en el costo, adjuntando los siguientes
formatos:

Formato N2. 05 "Solicitud de Cotizacion".

Formato N2, 12 "Declaracién Jurada del proveedor".

Formato N2. 13 "Carta de autorizacion” (Para el pago con abonos en cuenta
bancaria del proveedor), debidamente vinculados al RUC del PROVEEDOR.

Para la seleccion del proveedor, la Unidad de Abastecimiento realiza la
evaluacion de dos (2) cotizaciones validas de distintos/as proveedores como _
minimo, dichas cotizaciones no deben tener vinculacion entre si,
diversificando la participacion de postores para un mismo bien, servicio y/o
consultoria, salvo las excepciones consideradas en el numeral 7.2.2 de la

presente directiva. Asimismo, se verifica la actividad econdémica de cada
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postor a través de la SUNAT u otros medios, la cual debe guardar relacion con
los bienes, servicios y/o consultorias ofertados.

7.2.5. La Unidad de Abastecimiento recibe las cotizaciones de manera electrénica a
través del correo institucional, o de manera presencial en la Unidad de
Abastecimiento y/o mesa de partes de la UNAMAD. Si durante la indagacion
de mercado se presentaran consultas u observaciones a las especificaciones
técnicas o términos de referencia, éstas deben canalizarse al drea usuaria y/o
area técnica, segun corresponda, a fin de que se analice y con el debido
sustento se pronuncie respecto a su correccion y/o reformulacion, de
corresponder.

7.2.6. Sia partir de dichas consultas u observaciones el area usuaria y/o area técnica*
realiza rectificaciones y/o cambios en las especificaciones técnicas o términos
de referencia, éstas son remitidas a la Unidad de Abastecimiento mediante -
documento, a fin de poner en conocimiento a los/las proveedores/as que
participaron en la indagacion de mercado para una nueva cotizacion.

7.2.7. Obtenidas las cotizaciones, la Unidad de Abastecimiento verifica que el
proveedor se encuentre inscrito/a en el RNP, de corresponder.

7.2.8. Las cotizaciones que se soliciten a los/las proveedores/as deben considerar,
en lo posible, una vigencia no menor a quince (15) dias calendario.

7.2.9. Cuando corresponda o dependiendo de la complejidad o sofisticacion de la
contratacion, la Unidad de Abastecimiento podra solicitar al area usuaria y/o
area técnica opinion tecnica sobre las cotizaciones recibidas por parte de los
proveedores, a fin de validar del cumplimiento de las caracteristicas técnicas
y/o condiciones de la contratacion, lo cual el es suscrito en el mismo CCC,

antes de su formalizacién.

7.2.10. Cuando se presenten mas de una cotizacion se elabora el Cuadro Comparativo
Cotizaciones de acuerdo al Formato N2 05 "Cuadro Comparativo de
Cotizaciones - CCC", donde se confirme el cumplimiento de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, el comparativo de precios,
plazos de entrega o de la prestacion, garantias y mejoras, el mismo que debe
ser visado por el/la profesional o técnico/a de la Unidad de Abastecimiento,
quien lo elaboro, el responsable de la unidad funcional adquisiciones y el jefe
de la Unidad de Abastecimiento. El cuadro comparativo de cotizaciones
considerara las ofertas actualizadas del mercado; ademas, se podra incorporar
informacion existente como presupuestos, portales o paginas web, catdlogos,
precios histdricos, estructuras de costos, entre otros, segun corresponda al
objeto de la contratacion, a fin de garantizar que los costos se encuentran a
corde con el comportamiento de precios del mercado actual.

7.3 DE LA SOLICITUD DE CCP.
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7.3.1,
/S \.‘f, .
L 2, VB
733,
7.3.4.

Establecido el valor de la contratacion, la Unidad de Abastecimiento registra y
solicita a la Unidad de Presupuesto (UP) de la Oficina de Planeamiento y
Prespuesto (OPP) la aprobacion de la Certificacion de Crédito Presupuestario
y/o Prevision Presupuestal de corresponder, de no contar con disponibilidad
presupuestal ¢! requerimiento es devuelto al area usuaria.

En caso el valor de la contratacion determinado no supere la disponibilidad
presupuestal prevista, en el plazo de dos (2) habiles de recibida la cotizacién o
las contizaciones validas, segln corresponda; la Unidad de Abastecimiento
requiere mediante documento a la Unidad de Presupuesto (UP) de la de
Oficina de Planeamiento y Prespuestos (OPP) la aprobacion de la CCP y/o
prevision presupuestal, segun corresponda.

Si el valor de la contratacion determinado supera o no cuenta con la
disponibilidad presupuestal, la Unidad de Abastecimiento realiza las
coordinaciones con el area usuaria para que solicite a la Unidad de
Presupuesto (UP) de la de Oficina de Planeamiento y Prespuestos (OPP) la
modificacion o habilitacidon de recursos.

La Unidad de Presupuesto (UP) de la de Oficina de Planeamiento y
Prespuestos (OPP), en el plazo de dos (2) habiles de recibida el documento de
la Unidad de Abastecimiento aprueba la CCP, emite el reporte del Sistema
Integrado de Administracion Financiera (SIAF) y; de corresponder, la prevision
presupuestal cuando la contratacién supere el ejercicio fiscal, remitiendo la
CCP a la Unidad de Abastecimiento. En caso la CCP se encuentre acompafada
de una solicitud de prevision presupuestal, ambos documentos se remiten a la
Direccion General de Administracion.

7.4 FORMALIZACION DE LA CONTRATACION:

7.4.1.

7.4.2.

Una vez emitida |la Certificaciéon de Crédito Presupuestario y/o Prevision
Presupuestal, la Unidad de Abastecimiento, el plazo de dos (2) dias habiles
procede a realizar la emision de la Orden de Compra u Orden de Servicio en el
Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGA-MEF, asi como el
compromiso en el SIAF-MEF.

El expediente de contratacion, previo a la emision de la orden de compra u
orden de servicio, debera contener como minimo la siguiente documentacién:

Requerimiento emitido por el drea usuaria y/o area técnica, adjuntando los
Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, debidamente suscritos
por el funcionario titular del area usuaria y/o del &drea técnica, segun
corresponda.
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7.4.3.

Pedido de servicio y/o compra (Pedido SIGA) del area usuaria .

Documento que acredite que el bien, servicio o consultoria esta incluido en el
Cuadro Multianual de Necesidades - CMN.

Solicitudes de cotizacion a proveedores debidamente notificados (medio fisico
o electronico).

Cotizacion de proveedores, conteniendo los anexos indicados en el numeral
7.2.3. de la presente directiva, debidamente suscrito por el responsable
cotizador de la Unidad de Abastecimiento.

Indagacion de mercado y/o cuadro comparativo de cotizaciones - CCC,
debidamente visado por el cotizador y el encargado de atender el
requerimiento, de corresponder.

Validacion y visto bueno del drea usuaria y/o del area técnica, en el mismo
CCC, respecto del cumplimiento de los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas presentadas, de corresponder (dependiendo de la
complejidad o especialidad del objeto de contratacion).

Consulta RUC (Registro Unico de Contribuyente) de la SUNAT, de los
proveedores que intervinieron en la indagacion de mercado, verificando que
se dedique a la actividad econémica requerida, que se encuentren en estado
activo y condicion habido.

Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision Presupuestal, segun
corresponda.

Codigo de Cuenta interbancaria activo del proveedor que presenta la mejor
propuesta, debidamentes enlazado a su RUC. Registrado y aprobado en el
SIAF-SP

Copia del Registro Nacional de Proveedores del Contratista, en los casos
previstos por la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
verificando que el registro correspondiente (bienes o servicio) se encuentre
vigente. Si se trata de montos mayores a una (1) UIT.

Documentacion sustentatoria del proveedor a contratar, conforme a lo
establecido en los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas.

La Orden de Compra u Orden de Servicio, segun corresponda, debera
contener como minimo la siguiente informacién:

Objeto de la contratacion.

Datos del proveedor (Nombre o razén social, direccion, RUC, correo
electrénico, numero telefdnico, etc.).

Descripcion de la prestacion a detalle del servicio, locacion, consultoria o del
bien a contratar.

Monto de la contratacion, incluidos impuestos de Ley.
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e Plazo de entrega del bien o plazo de ejecucion del servicio, locacién o
consultoria.

e Lugarde entrega del hien o lugar de prestacion del servicio.

e Otros de caracter elemental de formato SIGA-MEF.

7.4.4. Laorden de servicio o de compra, debe estar firmada por el Coordinador de la
Unidad Funcicnal de Adquisiciones y el Jefe de la Unidad de Abastecimiento
respectivamente, suscrito por el operador que elaboro el documento como
especialista 0 analista o encargado de la contratacion. A su vez, siendo éste el
responsable de registrar en el SIAF-PS el CCl del proveedor en estado
aprobado.

7.4.5. En el caso de contrataciones con entregas periddicas o que superen el
ejercicio fiscal, la contratacion se perfecciona con la suscripcion del contrato

(de ser el caso), por parte de el/la Proveedor/a y de la Direccién General de
Administracion, con la debida visacion por el jefe de la Unidad de
Abastecimiento vy |a Oficina de Asesoria Juridica, posterior a ello se emite la
orden de servicio u orden de compra correspondiente al contrato suscrito, la
misma que sera suscrita por la Unidad de Abastecimiento y el encargado de
Adquisiciones, previo al registro de compromiso en el SIAF.

7.5 NOTIFICACION DE LA ORDEN DE SERVICIO U ORDEN DE COMPRA:

7.5.1 Emitida la orden de compra o de servicio, la Unidad de Abastecimiento,
notifica al proveedor contratista, en un plazo no mayor de un (01) dia habil de
emitida. La notificacion al proveedor se realiza en forma presencial y/o a
través de correo electronico (con el mensaje de notificado y/o recibi
conforme).

7.6 EJECUCION CONTRACTUAL

7.6.1 En ese contexto el plazo de ejecucion de la contratacion de bienes, servicios y
consultorias se inicia a partir del dia calendario siguiente de notificado la
Orden o suscripcion de contrato, salvo condiciones prestablecidas en los
términos de referencia o especificaciones técnicas segun corresponda.

7.6.2 De la misma forma, la Unidad de Abastecimiento, en el plazo de dos (2) dias
habiles, comunica a través de correo electrénico o documento al area usuaria
la orden de compra, orden de servicio o contrato suscrito, para efectuar la
supervision y cumplimiento de la ejecucion de la contratacion solicitada. En el
mismos plazo, en el caso de adquisiciéon de bienes, adicionalmente ‘se
comunica al responsable de almacén para que proceda con la recepcion de los
bienes.
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7.6.3 Silos bienes o servicios se encuentran detallados y contenidos en el Catdlogo
Electronico de Peru Compras, la Unidad de Abastecimiento efectua la
contratacion de conformidad con los procedimientos establecidos en las
normas del Organo Rector en la materia.

7.6.4 Las ordenes y/o contratos estan conformados por las especificaciones
técnicas o términos de referencia - segun sea el caso - la cotizacion, asi como
todos los documentos derivados del proceso de contratacion, que establezcan
obligaciones para las partes.

7.6.5 Es responsabilidad del area usuaria y/o técnica la supervision de la ejecucion
de las prestaciones establecidas en la orden.

7.6.6 Es obligacion del area usuaria y/o técnica, informar oportunamente a la
Unidad de Abastecimiento, las incidencias o incumplimientos o cualquier otra
circunstancia que ponga en riesgo o impida el cumplimiento de las
prestaciones pactadas; debiendo precisar el detalle de estas.

7.7 AMPLIACION DE PLAZO Y SUS CAUSALES.

7.7.1 Ampliacion de plazo y sus causales.
El contratista puede solicitar la ampliacién de plazo pactado por cualquiera de
las siguientes causales ajenas a su voluntad:

a. Caso fortuito o fuerza mayor.
b. Causas imputables a la Entidad.

La ampliacion de plazo deberd ser requerida por el PROVEEDOR, dentro de los
siete (07) dias habiles de culminado el hecho generador del retraso. Una vez
evidenciado el hecho generador del atraso o paralizacion, que imposibilita
realizar la correcta ejecucion de la prestacion: salvo en el caso que, por la
naturaleza del hecho generador del atraso o paralizacién este exceda el plazo
contractual y no sea factible determinar la fecha de su finalizacion, en cuyo
caso se aplica lo dispuesto en la normativa de Contrataciones del Estado.
7.7.2 Procedimiento de Ampliacion de plazo

Para que proceda una ampliacion de plazo de conformidad con lo establecido
en el numeral precedente, se debera realizar el siguiente procedimiento:

a. El Contratista ingresa por Mesa de Partes-DIGA, una solicitud dirigida a la
Direccion General de Administracién, requiriendo la ampliacion de plazo,
seflalando la(s) causal(es) que impidieron la ejecucion de la prestacion,
sustentados y acreditados con los medios probatorios respectivos. ‘

“UNAMAD: Parque Cientifico Tecnoldgico Sostenible con Investigacion e Innovacion”  Pégina 25 de 68




® DHECT VA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA
CONTRATACIAN DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS,
U NAM AD CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A OCHO (08) | CODIGO : NPCBSCMISUIT -123
DES IVIPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SWETOS A | VERSION : 3.0

{ DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL :
CABE MAGAESETIBE I FECHA :ENERO -2025

UNIVERSIDAD NACIONAL

A SUF
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS

AMAZC

b. La Direccion General de Administracién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles, deriva |a solicitud de ampliacidn de plazo al area usuariao area tecnica
correspondiente para su opinién o pronunciamientos sobre la procedencia o
no de lo solicitado

c. Elarea usuaria en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recepcionada la
notificacion realizada, remitird a la Direccion General de Administracion su
pronunciamiento debidamente sustentado sobre la ampliacion de plazo
correspondiente, a fin de que sea remitido a la Unidad de Abastecimiento.

d. La Unidad de Abastecimiento recepciona el pronunciamiento del area usuaria
que determina la procedencia o no de la ampliacion del plazo solicitado, lo
que remite a la Direccion General de Administracion mediante Informe para la
Resolucion respectiva y notificacion al Contratista mediante correo
electronico y/o documento dentro del plazo de diez (10) dias habiles de
presentada la solicitud.

7.8 PENALIDADES

7.8.1 En caso de retraso injustificado de el/la contratista en la ejecuciéon de las

prestaciones objeto de la contratacion, la UNAMAD aplica automaticamente
una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser
el caso, del item que debid ejecutarse. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene |os siguientes valores:
- Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general y consultorias: F = 0.40.
- Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general y
consultorias: F=0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al contrato o
item que debid ejecutarse o, en caso de que estos involucraran obligaciones
de ejecucion periddica, a la prestacién parcial que fuera materia de retraso.
De establecerse |a aplicacién de otras penalidades distintas a la mencionada,
éstas deben ser también objetivas, razonables y congruentes con el objeto de
la contratacién. En cada caso, se deben describir los supuestos de aplicacién,
la forma de calculo y el procedimiento de verificacion del supuesto a
penalizar, calculandose de forma independiente a la penalidad por mora.
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Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el
monto maximo para otras penalidades, y a solicitud de las areas usuarias, se
resuelve en forma parcial o total la orden de servicio o de compra por
incumplimiento.

7.9 OTRAS PENALIDADES

a.

Se pueden establecer penalidades distintas a la mora, siempre y cuando sean
objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la
contratacién, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse,
dichas penalidades se calculan de forma independiente de la penalidad por
mora.

Para estos casos, el drea usuaria de considerarlo podra establecer supuestos de
aplicacion de penalidad, la forma de célculo de |a penalidad para cada supuesto y
el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar en los
términos de referencia y/o especificaciones técnicas, segin corresponda. Para la
elaboracion de los supuestos de penalidades, la formula de célculo, el
procedimiento, entre otros, el area usuaria podra contar con el apoyo y asesoria
de abastecimiento, puesto que comprende aspectos relacionado con la ejecucidn
contractual.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso del item que
debié ejecutarse, la Entidad podra resolver el contrato a través de una carta sin
requerir previamente el cumplimiento a el/la contratista, solo bastara comunicar
la resolucién contractual.

7.10 RESOLUCION DE LA ORDEN Y/O CONTRATO Y SUS CAUSALES:

7.10.1 La UNAMAD puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a. Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b. Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

c. Por paralizacién o reduccién injustificada de la ejecucion de la prestacion,
pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

d. Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuidad de la ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario,
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imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento
del contrato, crden de compra o servicio, que no sea imputable a las partes.
También puede resolverse de forma total o parcial la Orden de compra o de
servicio y/o contrato por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del
area usuaria.
7.10.2 Procedimiento de Resolucién de la Orden y/o Contrato

a. Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada debe requerir mediante carta que las ejecute en un plazo no
mayor a cinco (5) dias habiles, bajo apercibimiento de resolver el contrato,
orden de compra o servicio.

b. Dependiendo del monto contractual, complejidad, envergadura o sofisticacion
de la contratacion, la UNAMAD establece plazos mayores, pero en ningun
caso mayor a quince (15) dias habiles.

c. Sivencido dicho plazo el incumplimiento continda la parte perjudicada puede

Ve WRMENTY

\

puL L

AN resolver el contrato, orden de compra o servicio en forma parcial o total,

F 4

‘J’ . . . .
o \2 comunicando mediante carta la decision de resolver el contrato, orden de
; compra o servicio, el cual queda resuelta de pleno derecho a partir de la

v recepcion de dicha comunicacion.

d. La UNAMAD resuelve el contrato sin requerir previamente el cumplimiento al
contratista, cuando se deba a la acumulacion del monto maximo de penalidad
por mora u otras penalidades o cuando la situacion de incumplimiento no
pueda ser revertida o en caso fortuito o fuerza mayor. En estos casos, la
comunicacion al contratista mediante carta sera suficiente para la resolucion
del contrato, previa opinidn y sustento del area usuaria.

e. La resolucidon parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por
el incumplimiento, siempre que, dicha parte sea independiente del resto de
las obligaciones contractuales y que la resolucion total del contrato pudiera
afectar los intereses de la UNAMAD. El requerimiento que se efectie debe
precisar con claridad qué parte del contrato queda resuelto si persistiera el
incumplimiento. De no hacerse tal precision, se entiende que la resolucion es
total.

7.11 RECEPCION Y CONFORMIDAD

7.11.1 Para el caso de la recepcion de bienes, el personal encargado de almacén
verifica el cumplimiento de las especificaciones técnicas y la orden de compra;
de considerarlo necesario, solicita apoyo del drea usuaria y/o area técnica,
quien/es da el V°B® en la guia de remision. De tratarse de bienes requeridos o
que hayan sido validados por dreas técnicas, se solicita el V°B® del drea técnica
en la guia de remision. Cabe sefialar que la conformidad es del drea usuaria o
de quien se haya indicado en las especificaciones técnicas de la contratacion;
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7,112

7.11.3

7.11.4

7115

7.11.6

7.Lx7

7.11.8

7119

quien verifica, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar
las pruebas que fueran necesarias.

Asimismo, el/la encargado/a del almacén procede con la entrega del bien al
area usuaria, previa emision del Pedido de Comprobante de Salida — PECOSA,
suscrita con la conformidad de el/la director/a o jefe/a del drea usuaria.

En el caso de activos fijos tangibles, una vez se cuente con la conformidad de
la entrega del bien, el/la encargado/a del almacén procede a comunicar a la
Unidad de Abastecimiento (Control Patrimonial) para que realice el registro
patrimonial correspondiente.

En el caso de la contratacién de servicios, la recepcién del producto y/o
entregable resultado de la prestacion, se realiza a través de mesa de partes
fisica y/o a través del correo electrénico de la mesa de partes virtual de la
UNAMAD y/o del correo electronico del Area Usuaria, de acuerdo con lo
establecido en los términos de referencia.

Las areas usuarias para el tramite de pago remiten un documento escrito a la
Unidad de Abastecimiento adjuntando la conformidad en el Formato N2 12-
“FORMATO DE CONFORMIDAD DE LA ENTREGA DE BIENES”, y/o Formato N°
13- “FORMATO DE CONFORMIDAD DE LA ENTREGA DE SERVICIOS”, asi como
la conformidad del bien o el servicio generado en el SIGA-MEF, donde se
sefiale expresamente los dias de retraso, si es que lo hubiere, y una copia del
(los) producto (s) que éste elabord, conforme a las actividades sefialadas en
los términos de referencia o especificaciones técnicas.

La conformidad para bienes y servicios se emite en un plazo maximo de siete
(7) dias calendario de producida la recepciéon, salvo en el caso de consultorias,
donde la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias
calendario, y se formaliza con la presentacion del Anexo N° 5 de la presente
directiva.

Tratéandose de consultorias, el plazo para la subsanacion de las observaciones
por parte de el/la contratista no podra ser menor a cinco (5) dias, ni mayor a
quince (15) dias calendario contados a partir de la notificacion de dichas
observaciones. El drea usuaria tomando en consideracion la complejidad de
las observaciones indicara el plazo que corresponda.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la Entidad puede resolver la orden o contrato, sin perjuicio de
aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios ___eh
general y/o consultorias que manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectua la

“UNAMAD: Parque Cientifico Tecnolégico Sostenible con Investigacién e Innovacién”  Pagina 29 de 68




DIRECTIV! E NORMAS Y PROCEDIMIENTC PARA LA

CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS ¥ CONSULTORIAS,
UNAMAD €LV MO 08 SEAN MENORES O IGUALES A ocko (os) | CODIGO 1 NPCBSCMIBUIT -123
e, | S IRELAS TS Sl LA | RSN 0
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS AAARIONIEA B KaABRE S e e, | FECHA :ENERO-2025
recepcion o no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo

considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades
respectivas.

—— 241,20 Observaciones a las Prestaciones:

a. De existir observaciones, dentro del plazo de cinco (5) dias calendario de
recibida la prestacion, el drea usuaria remitira a la Unidad de Abastecimiento,
un informe que detalle con precisién el sentido de las mismas y el plazo de la
respectiva subsanacidn, el cual no podra ser menor de dos (2) dias ni mayor a
ocho (8) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco
(5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, el Contratista no
cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la Entidad puede otorgar al
Contratista periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo para subsanar. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado,
no corresponde la aplicacion de penalidades.

b. Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la UNAMAD puede otorgar al contratista periodos adicionales

para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar lo previsto
en el literal anterior.

c. Este procedimiento no resulta aplicable cuando las prestaciones
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas,
en cuyo caso la UNAMAD no otorga la conformidad, segun corresponda,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, pudiendo el area
usuaria solicitar la resolucidén total o parcial de la orden de compra y/o
servicio o contrato sin mediar requerimiento para el cumplimiento de la
prestacion, sin perjuicio de las acciones legales que correspondan.

7.12 Del tramite de pago y penalidades
7.12.1 Recibido la conformidad emitido por el area usuaria, en caso de no advertirse

la existencia de penalidades, ocurre lo sefialado en el numeral 7.11.6 de la
presente directiva, caso contrario, dicho informe debera sefialar y sustentar la
existencia de penalidades; asi como, la cantidad de dias en que incurrio el
contratista en penalidad, a fin de que la Unidad de Abastecimiento efectle el
calculo para la aplicacion de penalidades segln corresponda, conforme a las
disposiciones sobre penalidades establecidas en el término de referencia o
especificaciones técnicas; de advertirse errores y omisiones en el informe, se
procedera a devolver al drea usuaria para la subsanacién.
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7.12.2

7123

7.12.4

7125

7.12.6

2127

7.13.1

7,13.2

8.1. Todos

En caso se sefiale en la conformidad la aplicacion de penalidades por mora u
otras penalidades, la Unidad de Abastecimiento lo comunica al contratista
mediante el correo electronico consignado en su cotizacidn, la aplicacion de la
penalidad® sefialada.

Es responsabilidad de la Unidad de Abastecimiento verificar que el CCl del
contratista se encuentre registrado y aprobado en el SIAF-SP, antes de remitir
el expediente administrativo de pago hacia la Unidad de Contabiliad.

La Unidad de Abastecimiento remite a la Unidad de Contabilidad el
expediente de pago para el control previo, con los documentos
correspondientes segln se establece en el Formato N° 17- “CHECK LIST PARA
EL TRAMITE DE PAGO DE BIENES Y/O SERVICIOS” de la presente directiva.

La Unidad de Contabilidad realiza el control previo del expediente
administrativo de pago y de encontrarlo conforme realiza el devengado en el
SIAF-SP.

Realizado el devengado la Unidad de Contabilidad remite el expediente de
pago a la Unidad de Tesoreria para realizar el trdmite de pago
correspondiente, realizando el giro en el SIAF-SP.

De advertise la aplicacion de penalidad por mora u otras penalidades, la
Unidad de Tesoreria procede a realizar el girado retencion del importe
sefialado en el documento que lo contiene. El traslado y acreditacion en la
cuenta Unica del tesoro publico se realiza en el marco y los plazos definidos en
la DIRECTIVA N°004-2024-EF/52.06.

7.13 Registro de la Contratacion en el SEACE

De acuerdo a lo establecido en el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estado y el articulo 25 de su Reglamento, las entidades deben registrar en el
SEACE las contrataciones correspondientes a los supuestos excluidos del
ambito de aplicacion de la Ley sujetos a supervision del OSCE y las demas
contrataciones que no se sujeten a su ambito de aplicacion conforme a la
Directiva que emita el OSCE.

Es obligatorio el registro de las érdenes de compra y servicio en la plataforma
del SEACE, teniendo en consideracion la normativa vigente Directiva N°® 003-
2020-0SCE/CD.

RESPONSABILIDADES

los drganos y/o unidades organicas del Pliego 538: Universidad Nacional .

Amazoénica de Madre de Dios, en su calidad de drea usuaria, son responsables de dar

! Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento ( 10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso,
del item que debid ejecutarse
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cumplimiento a la presente Directiva. De la misma forma, son responsables por el
incumplimiento de la orohibicién de fraccionar, sefialado en el numeral 6.4, debiendo
efectuarse en cada caso, e! deslinde de responsabilidad, cuando corresponda.

Los 6rganos y/o unicades organicas del Pliego 538: Universidad Nacional Amazdnica
de Madre de Dios, en su calidad de areas usuarias, son responsables de la adecuada
formulacion del requerimiento, de las especificaciones técnicas o los términos de
referencia, asegurando |a calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacion
por errores o deficiencias técnicas que repercutan en la contratacion.

Las areas usuarias de la UNAMAD son responsables de supervisar y verificar el
cumplimiento de las prestaciones, debiendo custodiar adecuadamente los informes o
entregables u otro tipo de comunicacion que se genere durante la prestacion,
debiendo emitir la conformidad por la prestacion ejecutada, cuando corresponda.

La Unidad de Abastecimiento es responsable de ejecutar los procesos de
contratacion de bienes, servicios y/o consultorias requeridos por las areas usuarias
de la UNAMAD bajo el ambito de la presente Directiva; por lo que ninguna otra
unidad esta autorizada a contratar bienes, servicios y/o consultorias directamente
con los proveedores.

La Unidad de Presupuesto (UP) es la responsable de otorgar la disponibilidad
presupuestal, mediante la Certificacion correspondiente.

La Direccion General de Administracion a través de la Unidad de Abastecimiento, vela
por el cumplimiento de |z presente Directiva.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

.- I P

9.2.

9.3.

9.4.

Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria la Ley de
Contrataciones de Estado, su Reglamento, las normas de derecho publico que
resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente y demas
normas de derecho privado, en ese orden de prelacion.

Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacién del contrato, orden de

compra o de servicio, incluidos los que se refieran a su nulidad e invalidez, son
resueltos de manera definitiva e inapelable mediante trato directo, conciliacion y/o
accion judicial.

Las ¢rdenes de compra, de servicios y/o contratos se emiten antes de la ejecucién de
la prestacién; por tanto, no se admiten regularizaciones de ningln tipo, por lo que
queda terminantemente prohibido que las dreas usuarias procedan directamente a la
contratacion de bienes, servicios y/o consultorias sin cumplir con las disposiciones
establecidas en la presente Directiva, bajo responsabilidad,

Las dreas usuarias evitaran gestionar la adquisicion de bienes o contratacion de
servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT, cuyos plazos de
entrega o plazo de prestacion estén proximos a la finalizacion del ejercicio
presupuestal o superen el mismo, salvo se trate de suministro de bienes o servicios
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9.5.

9.6.

9.7

9.8.

con prestaciones periédicas o mensuales. De la misma forma los requerimientos de
las areas usuarias solo se recepcionaran en la Unidad de Abastecimiento hasta el 30
de noviembre de cada afio, bajo responsabilidad de cada area.

La presente Directiva no comprende las Contrataciones Administrativas de Servicios -
CAS y las contrataciones de bienes y/o servicios con proveedores no domiciliados en
el pais, las cuales se rigen por normas de la materia.

Quedan impedidos para contratar con la Universidad Nacional Amazdnica de Madre
de Dios el Rector, las Autoridades universitarias, Docentes, Directores, Funcionarios,
servidores y trabajadores de la UNAMAD bajo cualquier modalidad de contrato; asi
como el conyuge, conviviente o los parientes de estos hasta el segundo grado de
consanguinidad o segundo de afinidad.

Los proveedores (articipantes o postores o contratistas) no deberan estar incurso en
los impedimentos establecidos en el articulo 11° del TUO de la Ley de Contrataciones
del estado.

A partir del primer dia del afio, en el caso de existir reprogramaciones a los bienes y
servicios que estén directamente relacionados a las areas usuarias, la Direccion
General de Administracion - DIGA verifica si estos se encuentran programados en sus
respectivos Cuadros de Necesidades Multianuales. De no ser asi, deben ser remitidos
a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto - OPP, para que verifique si se mantiene
la Actividad POI, si se debe actualizar o si debe crearse una nueva.
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X. FORMATOS

FORMATO N° 01: TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACIONES DE SERVICIOS.
FORMATO N° 02 : ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES EN GENE RAL,
FORMATO N° 03: TERMINOS DE RE FERENCIA PARA CONTRATACIONES DE CONSULTORIAS.
FORMATO N° 03-A: TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACIONES DE LOCADOR DE SERVICIO.
FORMATO N° 04: SOLICITUD DE COTIZACION DE BIENES Y/O SERVICIOS
ORMATO N° 05: CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES
FORMATO N° 06: ACTA DE OTORGAMIENTO DE BUENA PRO
FORMATO N° 07: SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
FORMATO N° 08: ORDEN DE COMPRA — GUIA DE INTERNAMIENTO
FORMATO N° 09: ORDEN DE SERVICIO
FORMATO N° 10: ACTA DE OBSERVACION DE ENTREGA DE BIENES
FORMATO N° 11: ACTA DE OBSERVACION DE PRESTACION DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS
FORMATO N° 12: ACTA DE CONFORMIDAD DE ENTREGA DE BIENES
FORMATO N° 12-A: ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES INGRESO POR COMPRA (generado en el SIGA-
MEF)
FORMATO N° 13; ACTA DE CONFORMIDAD DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONSULTQORIAS
FORMATO N° 13-A: ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS (generado en el SIGA-MEF)
FORMATO N° 14: DECLARACION JURADA PARA PERSONAS NATURALES
\&\ FORMATO N° 15: DECLARACION JURADA PARA PERSONAS JURIDICAS
| FORMATO N° 16: DECLARACION JURADA DE REGISTRO DE CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA ACTIVO
FORMATO N° 17: CHECK LIST PARA EL TRAMITE DE PAGO DE BIENES Y/O SERVICIOS
FORMATO N° 18: DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA TRAMITE DE PAGO (detalle para casos especificos)
FORMATO N° 19: DIAGRAMA DE PROCEDIMEINTO DE ATENCION DE REQUERIMIENTO DE BIENES,
SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS.

| 1

=8
Ii
s
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FORMATO N° 01
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI:

denominacion del servicio o consultoria a ser contratado).

Servicio de. ...

Denominacion de la Contratacion: (Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la |

I.  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Las dreas usuarias deben indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida. Por
ejemplo: En el caso de contratacion del servicio de telefonia mévil, podria considerarse lo siguiente: "El presente
proceso busca mejorar el nivel de integracién de la Entidad, asi como mantener la comunicacion telefénica en
forma inmediata entre funcionarios y personal de la Entidad, buscando elevar /os niveles de eficiencia
satisfaccion de los usuarios internos y externos".)

Il. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General:
(Las areas usuarias deben indicar cual es el objeto de fa contratacion requerida) El objetivo debe responder a Ia

pregunta "qué" y "para que”.
Objetivos Especificos:

(Indicar con mayor precision y detalle los propdsitos concrefos que se deben alcanzar. Estos objstivos |

constituyen una guia para el contratista en la ejecucién de las prestaciones y una pauta de supervision para
la Entidad)

lil. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)

(Las dreas usuarias deben Indicar el detalle de /as actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir
para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la entidad para la
gjecucion del servicio).

- Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos tales como: Elaborar, describir, definir, analizar,
redactar, presentar, supervisar, efc.

5.1. ACTIVIDADES

5.2 PROCEDIMIENTOS (de corresponder).

5.3 PLAN DE TRABAJO (de corresponder).

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

(Las &reas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor,
sea persona natural o juridica, como la experiencia, de considerar/a necesaria).

(Elfla proveedor/a debe estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores (de corresponder). — Formacion
Académica (de corresponder). — Experiencia (de corresponder). - Capacitacién y/o entrenamiento (de
corresponder). — Contar con SCTR, cuando el servicio o consultoria sea prestado en la entidad por el personal
de la empresa contratada).

(Tratandose de persona juridica, se debe identificar al personal que realiza el servicio, precisando la cantidad
minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando su formacion académica, experiencia.
capacitacion y/o entrenamiento)

(En los casos de arrendamiento de Local, se debe adjuntar: i) Copia de la inscripcion de propiedad del inmueble, emitido por
SUNARP, sin gravamenes y acreditar que no existen deudas municipales u otra de cualguier indole y ii) copias del documento
de identidad del propietario del inmueble, -poder del representante del propietario, RUC habilitado y RNP vigente)

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEREOLOGICAS Y/O SANITARIAS (de corresponder)

(Las dreas usuarias deben mencionar /os reglamentos técnicos, normas metrofégicas y/o sanitarias nacionales
que resulten apficables de acuerdo al objeto y caracteristicas de /as contratacion)

VI. SEGUROS (De corresponder)

De ser el caso, las dreas usuarias deben precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el
plazo, monto de la cobertura y oportunidad de  su presentacién.

Vil. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL (De corresponder)

(Se puede considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacion
y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre oiras, por lo que se debe precisar segun la prestacion

solicitada).
- Mantenimiento preventivo (de corresponder).
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- Soporte técnico (de corresponder).

- Capacitacion y/o entrenamiento (de corresponder).
VII.LUGAR Y PLAZO DE EJECLICION (Obligatorio)
Lugar: (Las areas usuarias debe sefia’ ir el lugar donde se efectuarén las prestaciones)
Plazo: (Las areas usuarias debe expresar ol plazo de la prestacion en dias calendario. indicando el inicio del
plazo ejecucién de la prestacién, & partir Jel dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio o de la

suscripcion del contrato, segtin sea €/ caso) (En caso que se establezca condiciones distintas o condiciones
previas a la gjecucion del servicio, se debe precisar dicho plazo)

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

|_fLas dreas usuarias debe indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

Debera indicarse a través de que medio se presentard el entregable, si es digital, se debera indicar el correo
electronico a donde lo hara llegar, debidamente foliado y especificar en su Informe de Actividades y/o Carta el
ntumero de folios con que cuenta su entregable, producto etc. - Unico entregable: ... - o — Primer entregable: ...
- Segundo entregable: ... = (...)

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Se debe indicar que 6rganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad del servicio y
precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el oforgamiento de la conformidad.)

Xl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
En caso se trate de un unico pago considerar lo siguiente:
- Unico pago: El pago por el servicio de.. o consultoria de..., se realiza en un solo desembolso, dentro del
plazo de diez (10) dias calendario de emitida /a conformidad por la..., luego de la entrega de....
En caso de considerar mas de un (01) entreqable, debera indicar lo siguiente:
- Primer pago: Se efectuard a la entrega v conformidad del 1er entregable, por un valor equivalente al 33% del

| monto contratado. |
| = Segundo pago: Se efectuara a la enlrega v conformidad del 2do entregable, por un valor equivalente al 33%

del monto contratado.

- Tercer pago. Se efectuara a la entrega y conformidad del 3er entregable, por un valor equivalente al 34% del
monto contratado.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias
calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en
el contrato para ello.

XIl. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de Informacion a la que se
tenga accesos y que se encuenire relacionada con la Prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacion a terceros).

XIll. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El coniratista es el responsable por /a calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un
plazo no menor de un (Q1) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articuios 11 y 18 de la Ley Nro. 291571-Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
Confratista algtiin bien mueble o inmueble, £ste es responsable del buen uso y conservacion de los mismos, de
lo contrario, respondera por su deterioroc o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del Plazo

=, maximo de cinco 5 dias habiles.

XV. CONSIDERACIONES GENERA}ES'A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de los Productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte
seleccionado son propiedad de la Eniidad, asi como toda aquella informacion interna de la institucion a la que
tenga acceso para la ejecucion del servicio.

XVI. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder)

En caso que para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del proveedor en el ambito
nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, viaticos y tarifa tnica por uso de
aeropuerto), es por cuenta de la Entidad

XVIl. PENALIDADES POR MOFRA(Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
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En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la

z N\ Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica

utomaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

J Penalidad diaria = .10 x monto

F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores: )

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y
gjecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

b.2) Para obras: F = 0.15
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato o item que debio ejecutarse o, en
caso de que estos involucraran obligaciones de ejecucion periodica, a la prestacion parcial que fuera materia
de retraso.
Se considera  justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

XVIIl. OTRAS PENALIDADES (Opcional)

(De acuerdo al tipo de contratacion las areas usuarias pueden establecer otras penalidades diferentes a la |

mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que
se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y
los montos o porcentajes a aplicar).

Debiendo especificar lo siguiente;

Otras penalidades
N*® | Supuestos de aplicacion de penalidad Forma de calculo procedimiento

XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL

La UNAMAD puede resolver el contrato, en los siguientes casos:
a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
cargo, pese a haber sido requerido para ello.
b) Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para otras
penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.
e) Por la paralizacion o reduccion injustificada de la ejecucién de la prestacion, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.
d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de la
gjecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio, que no sea imputable a las
partes.
Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio y/o contrato por mutuo acuerdo entre
las paries, previa opinién del érea usuaria.

XX. SANCIONES

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente Contrato, siendo aplicable
lo previsto en el articulo 50 del TUO de la LEY

XXI. OBLIGACION ANTICORRUPCION

El/la proveedor/a declara y garantiza no haber ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o; en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrato, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios/as, integrantes de los drganos de administracién, apoderados/as,
representantes legales, funcionarios/as, asesores/as o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Asimismo, elfla proveedor/a se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios/as, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de
administracién, apoderados/as, representantes legales, funcionarios/as, asesores/as y personas vinculadas a
las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademéas, ellla proveedor/a se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas
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técnicas, organizativas y/o de persona’ zpropiadas para evitar los referidos actos o practicas. S

!

XXIIl. APLICACION SUPLETORIA |
| La Entidad aplica de manera supletoris [Definir la norma de aplicacion, por ejemplo el Cédigo Civil], siempre que
no se contradiga con las disposiciones es'ablacidas en los Términos de Referencia.
XXIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAL EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la Entidad debe
| indicar que protocolos sanitarios debe ~umplir de acuerdo a la normatividad vigente y disposiciones particulares

propias de la Entidad.
|~ XXIV. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los confiictos que se deriven de |2 ejecucion e interpretacion de la presente Contratacion. Son resueltos
mediante trato directo, conciliacion y/c accion judicial.

AFECTACION PRESUPUESTAL

Deber consignarse |a siguiente informacion obligatoriamente
» Fuente de Financiamiento
Rubro

>
» Meta presupuestal
» Especifica de gasto
FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE FIRMA 'Y SELLO DEL AREA TECNICA
DEL AREA USUARIA (de corresponder)

FIRMAS:

Para el caso de proyecto: _
Todas las hojas deberan estar firmados por Responsable del Area Usuaria, Coordinador o Residente y
Supervisor del Proyecto.

Para el caso de ejecucién de obra:

Todas las hojas deberan estar firmados por Responsable del Area Usuaria, residente y Supervisor de la
Obra.

Pagina 38 de 68




DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA
U NAMAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS, CoDlGO « NPCBSCMISUIT -123

CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A OCHO (08) % =
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SUIETOS A | VVERSION : 3.0

SUPERVISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL .
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS. FECHA + ENERO -2025

g/ UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS

FORMATO N° 02
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES EN GENERAL

Organo y/o Unidad Organica;

Actividad del POI:
Denominacion de la Contratacién:

“Titulo del bien a contratar’ (ADQUISICION DE...)

I.  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Las areas usuarias debe indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida. Por
ejemplo; En el caso de adquisicion de computadoras personales, podria considerarse lo siguiente: "El
presente proceso busca contar con equipos de cémputo que permitan mejorar el procesamiento de la
informacién de las diversas areas de la Institucién, permitiendo una mejor y eficiente atencién a los
administrados”.

Il. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General:

(Las areas usuarias deben indicar cual es el objeto de fa contratacion requerida) El objetivo debe responder a
la pregunta "qué" y "para qué".

Objetivos Especificos:

(Indicar con mayor precision y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos
constituyen una guia para el contratista en la ejecucion de las presiaciones y una pauta de supervisién
para la Entidad)

lll. CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)

(Las areas usuarias debe Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para
satisfacer la necesidad de la entidad tales como dimension, composicion, material, empaque, afio de
fabricacion minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de almacenamiento, compatibilidad con algtn
equipo o componente, entre otros).
En caso se prevea el suministro de bienes, se debe indicar la cantidad de bienes por cada enirega;
N° | CANTIDAD | U.M. DESCRIPCION DEL BIEN
1 Dimensiones: Forma, tamaro, medidas, peso, volumen, etc.
Material, texturas, color (por ejemplo. cuero, tela de algoddn, madera, metal, fierro,
melamine, efc.)
3.1. CARACTERISTICAS DE LOS BIENES Y CONDICIONES

A continuacién, se presentan las caracteristicas principales:

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEREOLOGICAS VIO SANITARIAS (De
corresponder)

(Las areas usuarias debe mencionar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias
nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de las contratacion)

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

(De ser el caso, las areas usuarias deben indicar el lugar, procedimientplos equipos y operarios necesarios,
asi como el espacio requerido para la realizacion de los trabaos de instalacion).

VI. GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

(De preverse la garantia comercial las areas usuarias deben indicar el alcance de la garantia, condiciones de

la garantia, periodo e inicio del computo de la garantia).

6.1. GARANTIA COMERCIAL
Debera detallar lo siguiente:
El alcance de la garantia: Contra defectos de disefio y/o fabricacion, averias o fallas de
funcionamiento, o pérdida total de los bienes, entre otros supuestos que deben ser especificados, ajenos
al uso normal o habitual de los bienes y no detectables al momento que se otorgo la conformidad.
Las condiciones de la garantia: Indicar el procedimiento a utilizar para hacer efectiva la garantia y la
prestacion a la que se obliga el/la proveedor/a de hacerse esta efectiva.
El periodo de la garantia: Por tiempo (meses o afios) o en virtud de una condicion particular del uso del
bien.

El inicio del computo de la garantia: A partir de la fecha en la que se otorgd la conformidad al bien, u otra
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aplicable al objeto de |a contratacic

Vil. MUESTRAS (De corresponder)

(De acuerdo a la naturaleza de los hienes se pueden requerir la presentacion de muestras para la evaluacion
y verificacion del cumplimiento de /=5 especificaciones técnicas)

VIII.PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(Se puede considerar como presiaciones accesorias al mantenimiento  preventivo, soporte técnico,
capacitacion y/o entrenamiento de! personal de la entidad, por lo que se debe precisar el tipo, procedimiento,
lugar, tipo de certificacion que se clorga segun la Prestacion solicitada).

IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

(De ser el caso, las dreas usuaras dehen precisar si el proveedor requiere contar con una autorizacion,
registro u otros emitidos por un organismo competente)

Si la autorizacién demanda ofras prestaciones que requieran de personal, las dreas usuarias deben precisar
la cantidad minima de personal, formacion académica, experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo).

Indicar los requisitos de el/la proveedor/a. asi como, la forma de acreditacion

- Elfla Proveedor/a debe contar con Registro Nacional de Proveedores (de corresponder).

- El/la Proveedor/a debe contar cor Registro Unico del Contribuyente-RUC.

X. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: (Las areas usuarias deben serialar la direccion exacta donde se efectuard la entrega de los
bienes).

Plazo: (Las areas usuarias debe indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dias calendario.
indicando el inicio del plazo de e/scucion de la prestacién, a partir del dia siguiente de la notificacién de
la orden de compra o de la suscripcion del contrato, sea el caso).

- Plazo de entrega: El plazo maximo de entrega de los bienes es de ... (...) dias calendario, contados
desde .....

XI. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Las dreas usuarias deben indicar el procedimiento y requisitos que debe realizar el proveedor para el

otorgamiento de la conformidad de |la prestacion).

XIl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos
periodicos).

(Las areas usuarias deben precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la
realizacién del pago como: recepcion de almacén central, la conformidad y comprobante de pago).

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias calendario
siguiente a la conformidad de los bienes.  siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para elfo.

XIIl. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El contratista es el responsable pu} la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un
plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XIV.PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la efecucion de la prestacion:

En caso de relraso injustificado del coniratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, Ia
Entidad le aplica automaticamenie una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria =  0.10 x monto vigente
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores
a ) Para plazos menores o Iiguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y efecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consuftorias: F = 0.25.
b.2) Para obras: F=0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al contrato o item que debié ejecutarse o, en
caso de que estos involucraran obligaciones de ejecucion periodica, a la prestacion parcial que fuera
materia de retraso.

Se considera justificado o/ relraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo franscurrido no fe resulta imputable.
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Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

XV. OTRAS PENALIDADES (Opcional)

(De acuerdo al tipo de contratacion las éreas usuarias pueden establecer otras penalidades diferentes
a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion,
por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar).

Debiendo especificar lo siguiente;

Otras penalidades
N° Supuestos de aplicacion de penalidad Forma de calculo procedimiento

XVI.RESOLUCION CONTRACTUAL

La UNAMAD puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a. Por el incumplimiento infustificado de las obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b. Por la acumulacién del monfo maximo de la penalidad por mora o por el monto méximo para otras
penalidades, en la gjecucion de la prestacion a su cargo.

¢. Por la paralizacion o reduccidn injustificada de la ejecucién de la prestacion, pese a haber sido requerido
para corregir tal situacion.

d. Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de la
ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio, que no sea imputable a las
partes.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de compra y/o contrato por mutue acuerdo entre
las partes, previa opinién del area usuaria.

XVIl. SANCIONES

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo
aplicable lo previsto en el articulo 50 del TUQO de la LEY.

XVIIl. OBLIGACION ANTICORRUPCION

EWia proveedor/a declara y garantiza no haber, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o; en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién con el contrato, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios/as, integrantes de los érganos de administracién, apoderados/as,
_representantes legales, funcionarios/as, asesores/as o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrato,

Asimismo, elfla proveedor/a se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a traves de sus socios/as, accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados/as, representantes legales, funcionarios/as, asesores/as y personas vinculadas a
las que se refiere el articulo 7° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el/la proveedor/a se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas
técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o précticas.

XIX. APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria [Definir la norma de aplicacion, por ejemplo el Cédigo Civil], siempre
que no se contradiga con las disposiciones establecidas en las EE.TT.

XX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la Entidad debe
indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a la normatividad vigente y disposiciones
particulares propias de la Entidad.

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los confiictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente Contratacion. son resueltos
mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

AFECTACION PRESUPUESTAL
Deber consignarse la siguiente informacion obligatoriamente
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Fuente de Financiamiento
Rubro

Meta presupuestal
Especifica de gasto

YV VYV

FIRMA Y SELLO DEL RESFONSABLE FIRMA Y SELLO DEL AREA TECNICA
DEL AREA USUAFEIA (de corresponder)

FIRMAS:

Para el caso de proyecto:

Todas las hojas deberan estar firmados por Responsable del Area Usuaria, Coordinador o Residente y
Supervisor del Proyecto.

Para el caso de ejecucion de obra:

2\ Todas las hojas deberan estar firmados por Responsable del Area Usuaria, residente y Supervisor de la
< | Obra.
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) FORMATO 03 ]
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS
Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POL:
Denominacion de la (Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la

Contratacion: denominacion del servicio o consultoria a ser contratado).

Servicio de consultoria de ...

l. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
(Las éreas usuarias deben indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida. Por .
(por ejemplo: en el caso de contratacion del servicio de consultoria para la elaboracion del plan estratégico,
podria considerarse lo siguiente:)
("considerando los nuevos lineamientos en materia de planeamiento, se requiere contar con lineamientos
rectores de la gestion en el mediano plazo, que permitan optimizar la gestion de esta institucién en beneficio de
sus clientes intemos y externos”)

Il. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General:(Las dreas usuarias deben indicar cual es el objeto de la contratacion requerida. El objetivo
debe responder a la pregunta "qué" y "para qué").

Objetivos Especificos: (Estos objetivos constituyen una guia para el contratista en la efecucion de las
prestaciones y una pauta de supervision para la Entidad. Utilidad de los entregables. Las areas usuarias deben |
precisar la utilidad de los entregables materia de la coniratacion.)

Ill. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA: (Obligatorio)

Debera especificarse el alcance del servicio o consultoria a realizar; asi como, el detalle de las actividades a
desarrollar para tal efecto.

= Corresponde describir con precision las actividades, acciones o tareas, definiendo su secuencia y articulacion,
a fin de que se pueda identificar su contribucion en el logro de los objetivos de la contratacion.

, — Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos tales como: Elaborar, describir, definir, analizar,
redactar, presentar, supervisar, elc.

| 5.1. ACTIVIDADES

5.2 PROCEDIMIENTOS (de corresponder).

5.3 PLAN DE TRABAJO (de corresponder)

IV. PERFIL DEL CONSULTOR (Obligatorio)

(Se debe considerar lo siguiente: Grado Académico. Experiencia laboral en general, y experiencia laboral
especifica. capacitacién, y otros. Tratandose de persona juridica, se debe indicar el personal que se requiere,
asi como el Grado Académico, Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica, (capacitacion, y
otros, de dicho personal.)

El/la proveedor/a debe estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores (de corresponder); Formacion
Académica (de corresponder); Experiencia (de corresponder); Capacitacion y/o entrenamiento (de
corresponder); Contar con SCTR, cuando el servicio o consultoria sea prestado en la entidad por el personal de
la empresa contratada).

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEREOLOGICAS Y/O SANITARIAS (de corresponder)
(Las areas usuarias deben mencionar los reglamentos teécnicos, normas meteorolégicas y/o sanitarias
nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de la contratacion)

VI. SEGUROS (De corresponder)

De ser el caso, las areas usuarias deben precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el
plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion.

VIl. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(Se puede considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacion
y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre otras, por lo que se debe precisar segun fa prestacion
solicitada).

VIII. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
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Lugar: (Las areas usuarias debe sefiainr al lugar donde se efectuaran la prestacion)

Plazo: (Las dreas usuarias debe expiresar el plazo de la prestacién en dias calendario, indicando el inicio del
plazo ejecucion de la prestacion, a pariir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o de la
suscripcion del contrato, sea el caso). £'n caso gue se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio,

| se debe Precisar dicho plazo.

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

“(Las dreas usuarias debe indicar el rumero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable). Debera indicarse a través de que
/medr'o se presentard el entregable, si es dioilal, se debera indicar el correo electrénico a donde lo hara llegar,
debidamente foliado y especificar en su Informe de Actividades y/o Carta el nimero de folios con que cuenta su
entregable, producto etc. — Unico entregable . - o = Primer entregable: ... - Segundo entregable: ... = (...)

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Se debe indicar que drganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad del servicio y
precisar el procedimiento y requisitos que debs cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad.

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Las areas usuarias debe precisar s se realizard el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos
periddicos). En caso se frate de un unico pago considerar lo siguiente:

- Unico paga: El pago por el servicio de consultoria de..., se realiza en un solo desembolso, dentro del plazo de
I Wm— calendario de emitida la conformidad por la..., luego de la entrega de....

En caso de considerar mas de un (01) entregable, debera indicar lo siguiente:

| = Primer pago: Se efectuaré a la entrega v conformidad del 1er entregable, por un valor equivalente al ......%
del monto contratado.

- Segundo pago: Se efectuara a la entrega y conformidad del 2do entregable, por un valor equivalente al ....%
del monto contratado.

- Tercer pago: Se efactuara a la entrsga y conformidad del 3er entregable, por un valor equivalente al ... % del
monto contratado.

(Las dreas usuarias debe precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion
del pago considerando la conformidad y comprobante de pago).

La Enlidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias calendario
siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello,

XIl. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de Informacion a la gue se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con  la Prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a
terceros.

de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion
puede consistir en mapas, dibujos fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados o recibidos por el proveedor.

XIll. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion |

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo
no menor de un (01) afio, contado a parlir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

Contratista algun bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacion de los mismos; de
lo contrario, responderd por su defericro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo
de cinco § dias habiles.

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley Nro. 29151-Ley General del Sistema Nacional de |
Bienes Estatales, en aquellos casos an los cuales para el cumplimiento de la prestacién, la Entidad asigne al |

XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos infelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte

tenga acceso para la ejecucion del servicio.

seleccionado son propiedad de la Enlidad, asi como toda aquella informacién interna de la institucién a la que '

XVI. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder)
En caso que para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del proveedor en el ambito
nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, viaticos y tarifa tnica por uso de
aeropuerto), es por cuenta de fa Entidad
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XVIIl. PENALIDADES POR MORA (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica |
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a ) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.
b.2) Paraobras: F=0.15
Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al contrato o item que debid ejecutarse o, en
caso de que estos involucraran obligaciones de ejecucion peritdica, a la prestacion parcial que fuera materia
de retraso.
Se considera  justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
XVIIl. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)
(De acuerdo al tipo de contratacion las areas usuarias pueden establecer otras penalidades diferentes a la
mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo
que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar).
Debiendo especificar lo siguiente;

Otras penalidades
N*° | Supuestos de aplicacion de penalidad Forma de calculo procedimiento

XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL
La UNAMAD puede resolver el contrato, en los siguientes casos:
a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.
b) Porla acumulacion del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para otras
penalidades, en la ejecucion de la prestacién a su cargo.
¢)  Por la paralizacién o reduccion injustificada de la ejecucion de la prestacion, pese
a haber sido requerido para corregir tal situacion.
d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de la
gjecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, y/o servicio, que no sea imputable a las partes.
Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio y/o contrato por mutuo acusrdo entre |
las partes, previa opinion del drea usuaria.
XX. SANCIONES
EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo aplicable
lo previsto en el articulo 50 del TUO de la LEY.
XXI. OBLIGACION ANTICORRUPCION
Elfla proveedor/a declara y garantiza no haber, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o; en general, |
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrato, directa o indirectamente, o traténdose de una
persona juridica a fravés de sus socios/as, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados/as,
representantes legales, funcionarios/as, asesores/as o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
'generaf, cualgquier beneficio o incentivo ilegal en relacién con el contrato.
Asimismo, el/la proveedor/a se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a fravés de sus socios/as, accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados/as, representantes legales, funcionarios/as, asesores/as y personas vinculadas a
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| las que se refiere el articulo 7° del Reg/amento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Ademas, ella proveedor/a se compromele & comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicila o corrupta de la que tuviera conocimiento, y adoptar medidas
técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o précticas.
| XXIIl. APLICACION SUPLETORIA
La Entidad aplica de manera supletoris [Definir la norma de aplicacion, por efemplo el Cédigo Civil], siempre que
no se contradiga con las disposiciones ssiablecidas en los Términos de Referencia.

XXIll. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
En caso sea necesario q_ue el proveedior 'ea.-'Jﬁ!guna gestion en las oficinas de la Entidad, la Entidad debe
indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a la normatividad vigente y dispasiciones particulares
propias de la Entidad.

XXIV.SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de |a sjecucion e interpretacion de la presente Contratacién. Son resueltos
mediante 'tr_'a!o directo, conciliacion y/o accion judicial,

AFECTACION PRESUPUESTAL
Deber consignarse la siguiente informacion obligatoriamente
» Fuente de Financiamiento :

» Rubro
» Meta presupuestal
~» Especifica de gasto
FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE FIRMA Y SELLO DEL AREA TECNICA
DEL AREA USUARIA (de corresponder)

FIRMAS:

Para el caso de proyecto: )
Todas (as hojas deberan estar firmados por Responsable del Area Usuaria, Coordinador o Residente y

Supervisor del Proyecto.

Para el caso de ejecucion de obra: )

Todas las hojas deberan estar firmados por Responsable del Area Usuaria, residente y Supervisor de la
Obra.
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. FORMATO 03-A
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCACION DE SERVICIO

Organo y/o Unidad Organica;
Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacion: (Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante Ia
denominacion del servicio o consultoria a ser contratado). |

[ Servicio de. ...

I.  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
(Las areas usuarias deben indicar que buscan satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida. Por
ejemplo: por ejemplo en la contratacion de un locador para prestar el servicio especializado en gestion publica,
la finalidad publica seria: “... la presente contratacion del servicio especializado en gestion publica tiene como
finalidad la de formular, programar, revisar, evaluar la planificacion y ejecucion del tema presupuestal de la
UNANAD; cabe mencionar que el reglamento de organizacion y funciones (ROF) de la entidad, la DIGA es el
drgano de apoyo responsable de onducir los procesos de administracién de los recursos humanos, materiales,
infraestructuras financieros que garanticen servicios de calidad, equidad, pertinencia y satisfacer las necesidad
de la undadades de organizacién de la universidad en el marco normativo delos sistemas administrativos que
dirige.

Il. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Objetivo General:
(Las areas usuarias deben indicar cuél es el objeto de fa contratacién requerida) El objetivo debe responder a la
pregunta "qué", ‘por que” y "para qué".
Objetivos Especificos: |
(Indicar con mayor precision y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos objelivos
constituyen una gufa para el contratista en la ejecucién de las prestaciones y una pauta de supervision para
la Entidad)

lll. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO DE LOCACION: (Obligatorio)
(Las dreas usuarias deben Indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir
para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la entidad para la
ejecucion del servicio).
- Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos tales como: Elaborar, describir, definir, analizar,
|_redactar, presentar, supervisar, elc.
5.1. ACTIVIDADES
5.2 PROCEDIMIENTQOS (de corresponder).
5.3 PLAN DE TRABAJO (de corresponder).

IV. REQUISITOS DEL LOCADOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)
(Las areas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el locador,
persona natural, como la experiencia, de considerar/a necesaria).
(El/la proveedor/a debe estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores (de corresponder). — Formacion
Académica (de corresponder). - Experiencia (de corresponder). - Capacitacion y/o entrenamiento (de |
corresponder). — Contar con SCTR, cuando el servicio o consultoria sea prestado en la entidad por el personal
de la empresa contratada). |

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEREOLOGICAS Y/O SANITARIAS (de corresponder)
(Las éreas usuarias deben mencionar /os reglamentos técnicos, normas metrofégicas y/o sanitarias nacionales
que resulten apficables de acuerdo al objeto y caracteristicas de /as contratacion)

VI. SEGUROS (De corresponder)
De ser el caso, las areas usuarias deben precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el
plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion.

VIl. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL (De corresponder)
(Se puede considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacion
y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre otras, por lo que se debe precisar segln la prestacion
solicitada). i
- Mantenimiento preventivo (de corresponder). [
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~ Soporte técnico (de corresponder).
~ Capacitacion y/o entrenamiento (de corresp ander).

VIII.LUGAR Y PLAZO DE EJECUf"!ON (Obligatorio)

presentacién y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

Deberd indicarse a través de que medio se presentara el entregable, si es digital, se debera indicar el correo
electronico a donde lo haré llegar, debidamente foliado y especificar en su Informe de Actividades y/o Carta el
numero de folios con que cuenta su en'regable, producto ete. - Unico entregable: ... — o = Primer entregable: ...
\- Segundo entregable: ... - (...)

Lugar: (Las areas usuarias debe sefalir el ol lugar donde se efectuaran las prestaciones)
Plazo: (Las areas usuarias debe exprvsar el plazo de la prestacién en dias calendario. indicando el inicio del
plazo ejecucion de la prestacion, a partir dal dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio o de la
suscripcion del contrato, segun sea =l caso, pudiendo excepcionalmente ser con eficacia antificapada |
debidamente sustentado y justificado por e! 2rea usuaria)
(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar y sustentar dicho
plazo)

IX. ENTREGABLES [Obhgamnoj
(Las areas usuarias debe indicar el n imero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Se debe indicar que drganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad del servicio y
precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad.)

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

En caso se trate de un tinico pago considerar lo siguiente:

- Unico pago: El pago por el servicio de. o consultoria de..., se realiza en un solo desembolso, dentro del
B ‘ plazo de diez (10) dias calendario de emitida la conformidad por la..., luego de la enirega de....

.| En caso de considerar mas de un (01) entregable, debera indicar lo siguiente:;

- Primer pago: Se efectuara a la entrega y conformidad del 1er entregable, por un valor equivalente al 33% del
monto contratado.

del monto contratado.

- Tercer pago: Se efectuara a la entrega y conformidad del 3er entregable, por un valor equivalente al 34% del
monto contratado.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias
calendario siguiente a la conformidad de los hignes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en
| el contrato para ello.

- Segundo pago. Se sfectuara a fa enlrega v conformidad del 2do entregable, por un valor equivalente al 33% '

XIl. CONFIDENCIALIDAD (De cc;responder)

"(De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de Informacion a la que se
tenga accesos y que se encuentre relacionada cc_J_n_ __la Prestacién, quedando prohibido revelar dicha
informacién a terceros). =

Xill. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El contralista es el responsable por la calidad ofrecida V por los vicios ocultos del servicio ofertado por un
plazo no menor de un (O1) afio, conlado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad,

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley Nro. 29151-Ley General del Sistema Nacional de
5 |Bienes Estalales, en aquellos casos en los cuales para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
Contratista algun bien mueble o inmueble. éste es responsable del buen uso y conservacién de los mismos, de
lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del Plazo
maximo de cinco 5 dias habiles.

XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacién interna de la institucién a la que
tenga acceso para la ejecucion del servicio.

XVI. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder)

En caso que para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del proveedor en el ambito
nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, vidticos y tarifa inica por usa de
aeropuerto), es por cuenia de la Entidsd

XVIl. PENALIDADES POR MOFA(Obligatorio)
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Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la

Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = ©.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y
ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consulforias: F = 0.25.
b.2) Para obras: F=0.15
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato o item que debio ejecutarse o, en
caso de que estos involucraran obligaciones de ejecucion periodica, a la prestacion parcial que fuera materia
de retraso.
Se considera  justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtn tipo.

XVIIl. OTRAS PENALIDADES (Opcional)

(De acuerdo al tipo de contratacion las dreas usuarias pueden establecer otras penalidades diferentes a la

se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y
los montos o porcentajes a aplicar).
Debiendo especificar lo siguiente;

Otras penalidades
N° | Supuestos de aplicacion de penalidad Forma de calculo procedimiento

mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que |

XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL

La UNAMAD puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

C) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
cargo, pese a haber sido requerido para ello.
d) Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto méaximo para otras
L penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.
e) Por la paralizacién o reduccién injustificada de la ejecucion de la prestacién, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.
d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de la
efecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio, que no sea imputable a las
partes.
Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio y/o contrato por mutuo acuerdo entre
las partes, previa opinién del area usuaria.

XX. SANCIONES

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente Contrato, siendo aplicable
lo previsto en el articulo 50 del TUO de la LEY »

XXI. OBLIGACION ANTICORRUPCION

El/lla proveedor/a declara y garantiza no haber ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrato, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios/as, integrantes de los érganos de administracién, apoderados/as,
representantes legales, funcionarios/as, asesores/as o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Asimismo, ellla proveedor/a se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o

administracion, apoderados/as, representantes legales, funcionarios/as, asesores/as y personas vinculadas a
las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Ademas, ellla proveedor/a se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y

indirectamente o a través de sus socios/as, accionistas, participacionistas, integrantes de los drganos de |
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DIFCTVA DFf NORMAS ¥ PROCEDIMIENTO FARA LA
U NAMAD CCNTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS, | o )
CUY IS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A acHo (o8] | CODIGO @ NPCBSCMIBUIT -123

UNIVEREIBAD NACIORAL UNIDA 'POSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SUIETOS A | WVERSION : 3.0
sy IR CIEE SUPERVISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL | FECHA . ENERO 2025
HMSNEAPEN ANAZONICA DE MADRE DE DIOS. :
oportuna, cualquier acto o conducta /icita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas

técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

XXII. APLICACION SUPLETORIA '
La Entidad aplica de manera supletoria [Definir la norma de aplicacion, por efemplo el Cédigo Civil], siempre gue
1o se contradiga con las disposiciones «slablecidas en los Términos de Referencia.

XXIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la Entidad debe
indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a la normatividad vigente y disposiciones particulares
propias de la Entidad.

XXIV. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos gque se deriven de la 6?;&1:_'1}0!'6” e interpretacion de la presente Contratacién. Son resueltos
mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial.

AFECTACION PRESUPUESTAL
Deber consignarse la siguiente informacion obligatoriamente
» Fuente de Financiamiento
» Rubro
» Meta presupuestal
» Especifica de gasto

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE FIRMA Y SELLO DEL AREA TECNICA
DEL AREA USUARIA (de corresponder)
FIRMAS:

Para el caso de proyecto:

Todas las hojas deberan estar firmados por Responsable del Area Usuaria, Coordinador o Residente y
Supervisor del Proyecto.

Para el caso de ejecucion de obra:

Todas las hojas deberan estar firmados por Responsable del Area Usuaria, residente y Supervisor de |a
Obra.
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' DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA |
' UNAMAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS ¥ CONSULTORIAS, L y

CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A ocHo (08) | CODIGO : NPCBSCMIBUIT -123
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SUJETOS A | VERSION : 2.0

SUPERVISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS. FECHA :ENERO -2025

UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS

FORMATO N° 04
SOLICITUD DE COTIZACION DE BIENES Y/O SERVICIOS

tistema Integrado de Gestion Faalia
AdministrativaModulo de Logistica =
Version 20.06.04. 11 H?ra :
1 Pagina:
SOLICITUD DE COTIZACION
UNIDAD : 001 UNIVERSIDAD NACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DIOS
- EJECUTORA

NRO. IDENTIFICACION : 001030

Sefiores ¢ R.U.C.

Teléfono Fax
Nro.Cons.  © Fecha: Documento: PEDIDO ..

UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
MEDIDA UNITARIO TOTAL

SERMICIOCE ... ... ...

TOTAL

Las cofizaciones deben estar dirigidas a UNIVERSIDAD NACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DIOS

Cendislones 0 Compra

- Forms de Pago:

- @arandta:

- Lz Cotizapltn debe Insluir ol .GV,

- Plazo de Enfi {EJs del B

- Tipo de Moneda:

- Valldez de |s ootizeoiond

- Remitir junic eon su ootizeoitn s Declarssitn Jurads y Faoto de intogridad,
- Indloar su razédn soolal, domiaio Ncoal y nimaro da RUC

Alentamente

FIRMA Y SELLO DE FIRMA Y SELLO DEL FIRMA Y SELLO DEL REP.
ADQUISICIONES COTIZADOR LEGAL DEL PROVEEDOR
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f NORMAS Y PROCEDIMIENTD PARA LA |
N DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS,

UNAMAD |

. IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SUETOS A | VERSION : 3.0

c
-
.:-lr:__

15 SEAN MENORES O JGUALES A 0cHO (0g) | CODIGO & NPCBSCMISUIT -123

A UNIVERSIDAD RACIONAL SUPERV JEL. OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS AMAZONICA DE MADRE DE DIOS. FECHA :ENERO-2025

FORMATO N° 05
CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES

Zistema Integraco de Gestidn Fecha :
AdministrativaMadulo de Logistics i
p org.
Version 20.08.04. U1 CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES Pégine:
PROPUESTA ECONOMICA
UNIDAD EJECUTORA: 001 UNIVERSIDAD NACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DIOS
/ﬁg‘?jﬁmm@m 001030
.f’q@ gy ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO N* ... -2022-UMAMAD (1ra.
[S = Convacatoria)
= g}, DESCRIPCION DEL OBJETO. PARATRABAJOS ... ..
Tl NOMBRE O RAZON SOCIAL : ) PROVEEDCH 1 PROVEEDOR 2 PROVEEDOR 3
" PRECIO PRECIO PRECIO
N ITEM CANTIDAD | UNIDAD | e TOTAL | yNITARIO TOTAL | UNITARIO TOTAL
1 ALAMBRE DE ACERO NEGRO RECOCIDO | 1.20000 KLG
CALIBR
2 ALAMBRE DE ACERD NEGRO RECOCIDO | 100000 KLG
CALIBR
3 CLAVE DE ACERO DE 2 1/2 in (AL PESO] 90.00 KLG
/JH'L AL v —
ST -‘?xca.wo DE ACERO DE 2 in (AL PESD) 50.00 LG
a7 A4 \’r’
('8 C:".
o },., l
-_1_ fr
"J . F ..
\-.;\“:“
UMNIDAD DE
FIRMA Y SELLO DEL FIRMA Y SELLO DE ABASTEAMIENTO i
COTIZADOR ADQUISICIONES
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DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA
U NAMAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS, 6 )
CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A ocHo (og) | CODIGO : NPCBSCMIBUIT -123

onassonovaciow, | UNDADS MPOSTIAS TS (U sUETCs A | VERSION : 3.0
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS AMAZONICH DE MADRE DEBDIGS: FECHA :ENERO -2025
FORMATO 06

ACTA DE OTORGAMIENTO DE BUENA PRO

Sistema Integrado de Gestion Administrativa |
Madulo de Logistica
Version 20.06.04. U1

ACTA DE OTORGAMIENTO DE BUENA PRO

UNIDADEJECUTORA : 00t UNIVERSIDAD MACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DIOS
NRO. IDENTIFICACION: 001030

ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO N° 0004-2022-UNAMAD {1ra. Convocatoria)
DESCRIPCION DEL OBJETO: PARA TRABAJOS CON BARRAS DE ACERO Y MADERA

MONTOTOTAL  TOTAL
PROVEEDOR N° DE RUC 9 ITEMS ITEMS ADJUDICADOS Cantidad
3
{ NOMBRE DEL PROVEEDOR GANADOR} (ndmero de RUC)
17.625.00 4 1 ALAMBRE DE ACERO NEGRO RECOCIDO CALIBRE 1,20¢
18
2 ALAMBRE DE ACERO NEGRO RECOGIDD CALISRE 1.00¢
B
3 CLAVO DE ACERO DE 2 12 in (AL PESO) o
4 CLAVO DE AGERO DE 2 in (AL PESD) 8t
Fecha: [/ /
FIRMAY SELLO DEL FIRMA 'Y SELLO DE
COTIZADOR ADQUISICIONES
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DIfECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA

U NAM AD CONT JN DE BIENES, SERVICIOS ¥ CONSULTORIAS,
cL

UN

UNIVERSIDAD NACIONAL

AMAZONICA DE MADRE DE DIOS.

705 SEAN MENORES O IGUALES A OCHo (08) | CODIGO : NPCBSCMISUIT -123
JMPOSITIVAS TRIBUTARIAS {UITs) SUSETOS A | VERSION : 3.0

> 4 U | DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS ot el FECHA :ENERO -2025

FORMATO 07

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO®

Fecha
Hora
Pagira
CEATIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIC Nro.: 0000.....
N° CCP SIAF:( 00000000 )
{.-Informacion del Proc.
Tipa de Frac. de Seleccicn ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO
Objeto del Proc. SERVICICS/BIENES
Sintesis del CCMM CONTRATACION /O ADQUISICION
Nro. de Ref, en el PAC '
Incluido en & FAC medisnte Resoluzicn . ..
Base Legsl Arfoulo 5° de la Ley de Contrataciones de) Estadd
2.-Contenido del Expediente de Contratacion
Requerimierta
informade cor Documento N OFICIO N7, -2022-UNAMAD. ...
‘alor Referencisl . -
FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD
Fecha .. DE ABASTECIMIENTO
Firma del Responsable da Loglefics
3.- Disponibilidad Presupuestal
fRE| Meta ! Cadens Funcions | Cenfro oz Costo Clasificador Gasto alor Ref 57
AMEN
022
100 Q023 22,004 0005900 10040 2 1 4 UNIDAD DE PRESUPLEETC 232911
Sub Tatsl
Tk
Resumen Presupuestal por Producto | Proyecto
[FrrY] Progucts | Proyect [ VelorRetS |

100 FEEEEaY
A Toisl

isto &l expediente de: ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO

aprusha la precente cerfificacicn pars qW&w 2| tramite respective

V* B” DEL
RESPONSABLE
DE PPTO

Firma ol Responeable de Presupuesto

5 Fuente: SIGA MEF.

ouyo contenido se dedalls en los pumerales 2 y 3 del preserte documenio y &l empare de lo dizpuests en &l Articuio 15° de! Reglamento de la Ley de
Caontrstacicnes del Estado y &l Aticulo 417 del Deoreto Legislative N*1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Piblico, se

“UNAMAD: Parque Cientifico Tecno!6gico Sostenible con Investigacion e Innovacion”

Pagina 54 de 68



|
/ UNIVERSIDAD NACIONAL
MAZONICA DE MADRE DE DIOS

DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA |
CONTRATACIGN DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS, 6
CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A ocHo (0s) | CODIGO : NPCBSCMIBUIT -123
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SUJETOS A | VERSION : 3.0
SUPERVISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL

| . t
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS. | FECHA  : ENERO 2025

UNAMAD

FORMATO N° 08
ORDEN DE COMPRA-GUIA DE INTERNAMIENTO

o §raco de Gesth
Mogulo ae Logistica PAGING. 1 ey

Versitn 20 08,04 Uy »
ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO N® | 00000..

UMIDAD EJECUTORA: (01 UNIVERSIDAD NAGIONAL AMAZONICA DE WADRE DE 0105 L 1 I ]
NRO. IDENTIFICACION: 001030

1, DATOS DEL PROVEEDOR 2 CONDICIONES GENERALES

Sefinrjes) : N* Cuadro Adquisic: 0QO000...

Direccion: Tipo de Proceso:

cCk N* Conftrate:
RUC: 20527781308 Teléfono: £52329070 Fax: Wopeds: -3 TIC -
Concepto: ADQUISICION DE ... s
Preci
Cédigo Cant. | Unid. Med Descripei o
an Unitario S/ Total 5

MDQUISICION DE ... ..o i

[ESTABLECIDO EN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS, C
IDEMAS DOCUMENTCE QUE FORMAN PARTE DEL EXPEDIENTE DE
ICONTRATACION

IPARA LO NO PREVISTO EN LA ORDEN DE COMPRA, SERAN APLICABLES LO|
OTIZACION Y

LUGAR DE ENTREGA:

PLAZD OE ENTREGA: bi en dias darios d és de la
notificacion de la OC)

LA COMFORMIDAD: (serd otorgada por la dependencia sefialado en las
EETT.)

EL CONTRATISTA DEBERA FACTURAR DE LA SIGUIENTE
MANERA: SR: UNIVERSIDAD NACIONAL AMAZONICA DE MADRE
DE DIOS RUC: 20526017285

DIRECCION: AV. JORGE CHAVEZ N* 1180.

L J

AFECTACION PRESUPUESTAL [van .. s
Cadena Funcional FF/Rb| Clas. Gasto - — = -
Ex
V. Vents
LGV
Tatal
P—

(" Faire = nombre g UNVERSIDAD NACIONAL AWAZONICA DE MADRE OE DIOS
Oieerion Y JORGE CHAVEZ N* 1180, 2302 | TAWBOPATA - TAMBOPATA - MADRE O D108
innarros anviar e b e =)

,qqr pLsernn o
A't" JGRGE CH&\’EEN' I1E:‘ f TABEOPAT‘\ |RMEuPAT& M.MER: DE ﬁl 3

gisgy TERORITZH.

= TV P . -
CUENTAS X PAGAR
"
_Fecha
RESPONSABLE DE RESPONSABLE I T
gy ABASTECIMENTO Y SERY DEALMACEN
NOTA IMPORTANTE:
- El Pravesdor debe adjuntar a su Factura copiz de Ia QVC atendida
- Esta Orden es nula sin 135 firmas y sellos renlamentanos o autorizados.

- Nos reservamos el derscho de devolver Is mercadena que no esie de acuerdo con las especificacionas técnicas.
- El Contratista (Proveedor) s= obfiga a cumpl fas obligacionas que le corrasponden, bajo sancida da quedar inhabifitadc para contratar con &f Estado en casc de
incumplimiento
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DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA
'ACIGN DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS, | o )
|ONTOS SEAN MENORES O IGUALES A ocHo (og) | CODIGO @ NPCBSCMIBUIT -123
°5 IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SUIETOS A | VVERSION : 3.0

5N DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL )

e bti] FECHA :ENERO-2025

UNAMAD

UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS

FORMATO N° 09
ORDEN DE SERVICIO

il I do de Geatian Aoministrativa

Modulo de Loglstica

Varsion 20080440 ORDEN DE SERVICIO N® | ooo00...
N*Exp. SiAF: [ 2000000 |

DBt

Pt

-

. UNIDAD EJECUTORA B UNIVEREIDAD I A DE MATRE DE DICS
o MRO. IDENTIFICACION : 001030
ABASTe
fo RURILE 1 DATOS DEL FROVEEDOR 2 CONDICIOMES GENERALES
Safior|es) N* Cuadro Adguisic:
Direcoion Tipo 08 Process
ccl N* Contrafo :
RUC . Telefono : Fax: Moness © 5 TIC
Concapto : SERMVICHD DE
cogige | Unid. Mad, Dsscripeidn i
&
SERVICIO  |SERVICIC DE
(fo‘-. S ASITNIX TER £ TE REFERENCIA (TOR)
i-,a ‘i? CONTORMIDAD : (sass otosgada por la depandansis seflalans an @l TOR}
N
PLRIC DF FRESTACICN: (astablacdr an dlas calendsrics desvuars de la notificscldn
de ia o5)
o/
Lt
*WOTA: ANTE INCROLIMIEMTC DEL PLAEC DE ENTREGA, LA ENTIDAT APLICRRR
10,20 X MOWIC) ¢ F (D.4C, 0.25) 2oM 2LAIC,
HASTA TN MAXINMG DEL 10 & OEL IMPCRTE IDTAL,. CONFORME X 1a "DIRECTA OE
HORMRS ¥ PR TMIENTOS PARR Lh CONTRATRCION OFE BIENES, SERVICICS ¥
CONSULDCAIA OOT ONTOS SEAM MENCRES O IGUALES A OCBD (28 UITs, SUJETIC
A SUPEBVISIO CSCE, APLICRELES EM EL PLIEZGO 1030 DE Lk TWRMAD™.
HWEWCHES & &
PLAIC DE EW : 3 DIAS
"EL CONTRATISTA DEBERA FACTURAR DE LA SIGUHENTE MAMERA: SR UNIVERSIDAD
INACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DiOS RUG: 20526917265
DIRECTHON: AV DR CHAVEZ N 1180,
. | TOTAL. &
AFECTACICN PRESLIPUESTAL
laatal Monta
Mramonicd Cadena Funclonal FFIRD| Claell. Gasto & Exonersd -
W
\ents
LGV
Tatal
Fathurar a navere g WOERGIDAD KAGITRAL M ZCHIE & OE WAORE DE D108
preceign MY LORSE CHAVEZ N *18C 21032 TAMBOPATA TAMBOPATA WADIE 2E 2108 e 0824917265
ELARCRADD FOR ummnﬂ-ﬂem CONECRMIDAD DEL EERVECIO
RUBIC
DALAREZD),
ZEMIA
FAANSHESEA
Fecha
RESPONSALLE SUEIcONES | PESPUNSALLE Uk ALAE S CMIENT U
ESPONSALLE DE ADOUISICIONES ¥ SERY. AUNKILIZRES
NOTA IHFORTANTE.
- Fi Pronoedor dabe sfrdar a s Fachoy copiade s C
- Estl Oy €6 7rl s s 1T y selon tRibaiiaron o wannraions
= Ei Conprafigda (E o s cEND @ CuvIGEE btk DROORC OO Qua io Mnn, D60 sEnccn de gusdat gl i Ealo e goedestar con af EGlad 60 2ao0 da coarninen
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DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS ¥ CONSULTORIAS,

U NAMAD CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A ocHO (og) | CODIGO : NPCBSCMISUIT -123

UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SUIETOS A | VERSION : 3.0

SUPERVISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL i
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS. FECHA :ENERO -2025

g/ UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS

FORMATO 10
ACTA DE OBSERVACION DE ENTREGA DE BIENES

ACTA DE OBSERVACION DE ENTREGA DE BIENES

-

NUMERO DE ACTA

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

| = E— - 1 - J— del dia ........ del mes de .........del afio ........., en el local del almacén de la
Entidad, se apersono el contratista ............ccccooevveiiiinennn, , @ quien se le notifico la Orden de Compra
N® ... , a fin de cumplir con la entrega de los bienes ...........coociiviiiiiinennnn, En

representacion del proveedor se encuentra el SefOr..........coiii. N A—
identificado con DNL.........cooviiiiiinnns

(#]

CONFORMIDAD DE INGRESO A ALMACEN

Por medio de la presente, el encargado de almacén de la Entidad ha verificado que el contratista
ha entregado los bienes con algunas observaciones en las caracteristicas y/o condiciones
establecidas en las Especificaciones Técnicas.

DE LAS PRESTACIONES COMPROMETIDAS Y LA OBSERVACION

De acuerdo con [a Orden de compra, las que incluyen las especificaciones técnicas y la propuesta
ganadora, el proveedor.................... W —— ) se comprometié durante ... dias
calendarios, con reponer los bienes.

No obstante que la prestacion comprometida se encuentra claramente establecida en Orden de
Compra, el proveedor no ha cumplido, de acuerdo con las condiciones y especificaciones técnicas
de la prestacion, debidoa............cooviviiiiiciiiiiice,

.................................................................................................................................

"5| PLAZO DE SUBSANACION

En concordancia con la presente directiva, se otorgara un plazo para que el contratista subsane las
observaciones, de acuerdo con lo establecido en las especificaciones técnicas y los parametros
establecidos.

Esta area comprobara que lo exigido mediante el presente documento se cumpla cabalmente, caso
contrario, se informara a la Unidad de Abastecimiento para que se inicie un procedimiento de
resolucion de orden de Compra, de acuerdo con la directiva vigente.

FIRMAS DE LAS PARTES

FIRMA DEL REPRESENTANTE DE ALMACEN DE LA
ENTIDAD

FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONTRATISTA

La

presente acta no aprueba, autoriza u otorga conformidad técnica a los bienes. El acta debera ser comunicada a la

dependencia encargada de las contrataciones, con la presente acta queda notificada formalmente al PROVEEDOR.
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D E NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA

U NAMAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS, CBBIBE siiiaseniiT i
€.Y05 MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A OCHO (08} : :
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS {UITs) SUSETOS A | VERSION : 3.0

UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS

SUPERVISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS.

FECHA :ENERO -2025

FORMATO N°11

ACTA DE OBSERVACION DF PHESTACION DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS

1| NUMERO DE ACTA

2| SOBRE LA INFORMACION GENERAL
En....,alas. ... deldia. . delmesde...... del afo ......... . en el local de la Entidad, se
apersono el contratista ........, 2 guien se le notifico la Orden de Servicio N° ....... , a fin de

_reumplir con la prestacion de servicios .......... En representacion del contratista se encuentra el
sefor ......... , identificado con DN|

3| CONFORMIDAD DE LAS PRESTACIONES

Por medio de la presente, el responsable de la dependencia usuaria ha verificado que el
contratista ha brindado los servicios con algunas observaciones en las caracteristicas y/o
condiciones establecidas en los terminos de referencia.

4| DE LAS PRESTACIONES CON[PROMETIDAS Y LA OBSERVACION
De acuerdo con las disposiciomis contractuales, las que incluyen los términos de referencia y la

propuesta ganadora, el contratista = . se comprometioé con cumplir los
términos de referencia establecidos. subsanar !as observacmnes de acuerdo con el siguiente
detalle:

5| PLAZO DE SUBSANACION

En concordancia con la presente directiva, Se otorga un plazo de............ dias calendario para
que el contratista subsane la presente observacion.

6 | FIRMAS DE LAS PARTES

FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONTRATISTA

IMPORTANTE:

La presente acta no aprueba, autoriza u otorga conformidad técnica a los bienes. El acta debera ser comunicada a la
dependencia encargada de las contratacicres. con |a presente acta queda notificada formalmente al contratista.
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UNIVERSIDAD NACIONAL

UNAMAD

AMAZONICA DE MADRE OE DIOS

AMAZONICA DE MADRE DE DIDS.

DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS ¥ CONSULTORIAS,
CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SUJETOS A
SUPERVISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL

CODIGO : NPCBSCMISUIT -123
VERSION : 3.0
FECHA :ENERO -2025

FORMATO N° 12

“ACTA DE CONFORMIDAD DE ENTREGA DE BIENES”

CONFORMIDAD DE BIENES

[ 1 |FECHA DEEMISION DEL FORMATO [

[ 2 [mum&memnﬁuMM1

[ 32 [DATOS DEL CONTRATISTA/ PROVEEDOR

[ 4 [NUMERO DE R.U.C. DEL PROVEEDOR e

LI

Datos del Contrato y

Tipo de proceso

Numero del contrato/orden de Compra

Objeto de la contratacion

Bien [ l Suministro

Denominacion de la contratacion

Mento del contrato/orden de compra [en numeros)

L Orden de Compra Fecha de emision del contrato/orden de compra
Plazo de ejecucién de la compra
Fecha de inicio del plazo de entrega(segun O/C)
Fecha de término del plazo de entrega (segun O/C)
Maonto del periodo o entregable (en numeros), de
corresponder
N*® de Cliente y/o Suministro (*)
N* de Factura o Recibo (*)
Verificaclones realizadas
Uniee Periodo [ Fechade
-Compra (Ejemplo: 1/1, 1/2, 1/3, 2/3, etc.) Entregable Entragable N Presentacion
Cumplimiento de las |- Periodo del servicio DEL Al
£ prestag, s [ wo
6 correspondientes a: |- Cumplid con la prestacién dentro del plazo $
- Incurrio en penalidad 8 |I e
- N° de dias de Penalidad | (N dias)
DETALLES DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD
6.2
rvaciones
i
Conformidad de la prestacion
Por medio del presente documento, la (consignar dependencia ¢ Area Usuana a (a cual se bnndd el servicio), otorga con del servicio en(!

8 |los numerales 5 y 6, sin pequicio de poder realizar reclamos sobre los vicios ccultos que pudieran detectarse posteriormente. Cabe sefalar que a efectos|
de otorgar la conformidad se ha verificado la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, habiéndose realizade para ello ell
seguimiento y/o supervision correspondiente

Nombre, firma y sello del funcionario
competente

(") Sdlo en los casos de servicios piblicos de suministro (agua, electricidad y telefonia fija)
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VA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA
RATACIAN DE BIENES, SERVICIOS ¥ CONSULTORIAS, ;
JACNTOS SEAN MENORES O IGUALES A ocHo (os) | CODIGO @ NPCBSCMIBUIT -123
MPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SUIETOS A | VERSION : 3.0

P N DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL i
ety FECHA :ENERO -2025

UNAMAD

UNIVERSIDAD NACIOMNAL
AMAZONICA DE MADRE DE DICS

P CcO00

FORMATO 12-A

ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES
INGRESO POR COMPRA ::::n
Pagina:

listema integrsde ds Sestidn Admizlsiretvs
Madulio de Logisiloa N° entrada....covuaesm

erghon 21.01.01.U2

UNIDAD EJECUTORA :opt  JNWERZIGAD ma ICKICE CE YALRE
NARD.IDENTIFICACION: an10an

JE DiCE

Concepte ADQUISICION CE |
Tipo de Proceso CONTRATACICH PCR
Frocesa Seleccion

Nro. RUC
Froveedar

Nro. Cantrato

Nro. Q'S

Nro. doz. Ref.

Fechs Corformidad Lo
Resp. de Canformidad:

irzm Desaripeidn Morto Monto Con Manto Req. Monts
Canf

CT050C040C ADQUISICICN DE ...

Luepo de verfizar los bienes, proceden a firmar 20 sehal de Cenformidad

Nombre, firma y selio Nombre, firma y selio
del area usuaria que del coordinador de
recepciona almacén

Recibi Conforme Entregué conforme




DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS ¥ CONSULTORIAS,

U NAM AD CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A OCHO (0g) | CODIGO : NPCBSCMIBUIT -123

UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SLJETOS A | VERSION : 3.0

SUPERVISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL .
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS. FECHA :ENERO -2025

UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS

FORMATO N° 13
“FORMATO DE CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIOS”

CONFORMIDAD DE SERVICIO

1 FECHA DE EMISION DEL FORMATO

1S

[AREA USUARIA QUE BRINDA LA CONFORMIDAD |

,_
L]

|DATOS DEL CONTRATISTA/ PROVEEDOR |

[Tl
(=]

Ll

|NUMERO DE R.U.C. DEL PROVEEDOR |

§i1
B

Tipo de proceso
Numero del contrato/arden de servicio

Objeto de |a contratacicn

SERVICID!
GENERAL CONSULTORIA
amcosj l ‘ -

Denominacion de la contratacion

Monta del contrato/orden de serviclo (en
numeros)

DATOS DEL CONTRATO |Fecha de emision del contrato u orden
U ORDEN DE SERVICIO |de servicia

Plazo de ejecucidn del sarvicio

Fecha de inicic del servicio (segun O/S)
Fecha de término del servicio (segun
0/s)

Mento del periodo o entregable (en
numeros), de corresponder

N* de Cliente y/o Suministro (*}

N*® de Factura o Recibo ()

VERIFICACIONES REALIZADAS

Onico Peiodo | facha de
Entregab el o

- Servicio o entregable (Ejemplo: 1/1, 112, 1/3, 2/3, stc.)

DEL AL
CUMPLIMIENTO DE  |. periodo del servicio

6 6.1 LASPRESTACIONES
CORREPONDIENTES 3 "o
A - Cumplié con |a prestacion dentro del plazo

- Incurrio en penalidad

- N* de dias de Penalidad (N" dias)

DETALLES DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD

6.2

OBSERVACIONES:

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

Por medio del presente documento, la (consignar dependencia & Area Usuana a la cual se brindd el servicio), otorga conformidad del servicio
8 sefialado en los numerales 5 y 6, sin perjuicio de poder realizar reclamos sobre los vicios ocultos que pudieran detectarse posteriormente. Cabej
sefialar que a efectos de otorgar la conformidad se ha verficado la calidad, cantdad y cumplimiento de |as condiciones contractuales,
habiéndose realizado para elio el seguimiento y/o supervisién correspondiente.

NOMERE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO
COMPETENTE

{*) Sélo en Jos casos de servicios publi de inistro {agua, idad y telefonia fija)
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JE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA

ION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS, 7

/70S SEAN MENORES O IGUALES A ocHo (0s) | CODIGO : NPCBSCMIBUIT -123
\POSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SWETCS A | VERSION : 3.0

VISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL | F
NICA DE MADRE DE DIOS. | FECHA : ENERO -2025

UNAMAD : .

UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS

FORMATO N° 13-A

ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS

N® Feoha:

flclema imbegtade g9 Destidn Aam inlctretva Hora:

Maguio ge Logistioa Pagina:
Version 21.91.01.U2

HDAD EJECUTORA  : ont  JNIWERZIDAL NaCw) WEIONCE CE WACHEE JF DICE
NRO.IDENTIFICACION: 331030

Conospta SERMICIO ... T ALy
Tipe de Proceso ADJUDICACICN SN PROCEDINVENTD

Praceso Seleccion

Nro RUC

Froveedar

Nrz. Cantrat

Nro. O/S

Hro. doz. Ref.

Fechs Corformidad fod

Resp. de Canfarmidad:

SERMICIO

frem Desaripcion Merito Montc Con Manta Reg. Mento
oS Cenf Canf Saldo

Q705000400 SERMVICID .....ocociiiiiiciin 7

Estanda de acuerde y conforme con & senvicio recibido, se suscribe |a presents Condormidad.

Nombre, firma vy sello del
funcionario competente

Recib Conforme
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o

DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA |
UNAMAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS ¥ CONSULTORIAS, | . o ;

CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A ocHo (og) | CODIGO & NPCBSCMIBUIT -123
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SUJETGS A | VERSION : 3.0

SUPERVISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL |
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS. | FECHA » ENERO -2025

UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS

FORMATO N° 14
DECLARACION JURADA PARA PERSONAS NATURALES

: | Puerto Maldonado,
/5 Sefores
/ Universidad Nacional Amazonica de Madre de Dios-UNAMAD

e Presente. -

AT

2 el 795,

’/QD Cfs, ¢

S

=

=

; i

~ fr -

2
3.
4,

10.

A

i

12.

13.

diante la presente, Yo... identificado/a con

[CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE !DENT!DAD} N’ [CONSJ’GNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE
#.\ IDENTIDAD], con domicilio en ... , de Nacionalidad........................., DECLARO BAJO
Z JURAMENTO qgue la siguiente informacion se sujeta a la verdad

('.")

Gozo de buena salud fisica y mental, suscribiendo la presente de conformidad a lo prescrito en el articulo 51°
del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedlmrento Administrativo General y Disposiciones Legales Vigentes.

No registrar antecedentes penales, ni policiales, ni judiciales, suscribiendo la presente de conformidad a lo
prescrito en el articulo 51° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
disposiciones legales vigentes.

No tener parentesco alguno, hasta el segundo grado de consanguinidad o afinidad y por razén de matrimonio o
union de hecho, con personal que labore y/o preste servicio en la Universidad Nacional Amazoénica de Madre de
Dios.

No encontrarme inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI) y, por lo tanto, de no
contar con ninguno de los impedimentos establecidos en el articulo 5° de la Ley N° 30353, Ley que crea el
Registro de Deudores de Reparaciones Civiles-REDERECI, para acceder al ejercicio de la funcién publica y
contratar con el Estado.

No encontrarme en el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles (RNSSC).

No percibir doble percepcion, independiente de la denominacion que se le otorgue, salvo que provenga de la
actividad docente o dietas por participacién en uno de los directorios empresas publicas.

En caso de resultar falsa la informacién que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en el articulo
411° del Cédigo Penal, concordante con el articulo 34° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

No encontrarme incurso en los siguientes impedimentos para contratar con el Estado:

8.1. Ejercer el Cargo de Presidente, Vicepresidente o Congresista de la Republica, durante todo el proceso de contratacion y hasta (12) doce
meses después de haber dejado el mismo, cuyo impedimento para contratarcon el Estado es a nivel nacional, siendo también impedidos de
contratar con el Estado los panientes hastael segundo grado de consanguinidad o afinidad durante el mismo periodo

8.2. Ejercer el Cargo de Gobernador, Vicegobernador y Consejeros de los Gobiemos Regionales, durante todo el proceso de contratacion y
hasta (12) doce meses después de haber dejado el mismo, cuyo impedil to para contratar con el Estado es en el ambito de su
competencia terntorial siendo también impedidos de contratar con el Estado los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad o
afinidad durante el mismo periodo

8.3. Ser una persona natural o juridica inhabilitada temporal o permanentemente; estar suspendida para contratar con el Estado; estar
condenado/a en el pais o el extranjero. )
Y demds impedimentos segun lo descrito en el articulo 11° del Texto Unica Ordenado de la Ley N* 30225, Leyde Contrataciones del
Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N* 082-2019-EF.

Estoy de acuerdo y me comprometo a respetar los lineamientos establecidos en el articulo 138.4° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N® 344-2018-EF,
respecto a las Clausulas Anticorrupcion.

Trataré la informaciéon recibida como estrictamente confidencial y privada y tomaré las medidas del caso para
preservar esta confidencialidad.

Participar en la CONTRATACION CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) Unidad
Impositiva Tributaria (UIT) en forma independiente sin mediar consulta, comunicacién, acuerdo, arreglo o
convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones del Decreto Legislative N° 1034, Decreto Legislativo
que aprueba la Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a la Directiva que regula las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos
sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) de la Universidad Nacional
Amazdnica de Madre de Dios (VIGENTE).

Comprometerme a mantener la Oferta presentada hasta la Notificacion de la O/C y/o O/S; en caso de resultar
favorecido con la buena pro.

En caso me vea obligado legal o judicialmente a divulgar la informacién recibida, pondre en conocimiento de la
UNAMAD este hecho antes de la divulgacion de la informacion, a fin de que pueda tomar las acciones pertinentes para
Ziproteger la confidencialidad de la informacion, de ser el caso.

Firma, Nombres y Apeliidos de el/la proveedor/a
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® DIFECTIVA DF NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA
UNAMAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS, | _ . .
CLYOS MONTOS SEAN MENDRES O IGUALES A ocHo (os) | CODIGO ! NPCBSCMISUIT -123
UNDAGES (MPOSITIVAS TRIBUTARIAS {UITs) SUIETOS A | VERSION : 3.0

SUPERVISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS.

UNIVERSIDAD NACIONAL
MAZONICA DE MADRE DE DIOS

FECHA :ENERO -2025

_ FORMATO 15 )
DECLARACION JURADA PARA PERSONAS JURIDICAS

]
q ’J\-nvn?g/ | A g
- Mediante la presente, YO............ccoeeee i, identificado(a) con [CONSIGNAR TIPO
B DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTQ DE IDENTIDAD], en mi
WF);& - condicién de [CONSIGNAR CONDICION O CARGO] de [CONSIGNAR RAZON SOCIALJcon RUC N°.. |
< ECLARO BAJO JURAMENTO que |z siguiente informacion se sujeta a la verdad:
1. No estoy incurso en los impecimentos establecidos en el articulo 11 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF,

2. Estoy de acuerdo y me comprometo a respetar los lineamientos establecidos en el articulo 138.4 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-
EF, respecto a las Clausulas Anticorrupcion, asi como, ne haber incurrido ni incurrir en actos de corrupcion,
asi como a respetar el principio de integridad.

3. En caso de resultar falsa la informacion que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en el
articulo 411° del Cédigo Penal, concordante con el articulo 34° del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

4. Trataré la informacion recibida como estrictamente confidencial y privada y tomaré las medidas del caso
para preservar esta confidencialidad

5. Participar en la CONTRATACION CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08)
Unidad Impositiva Tributaria (UIT) en forma independiente sin mediar consulta, comunicacién, acuerdo,
arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones del Decreto Legislativo N° 1034,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas.

6. Conocer, aceptar y someterme a |a Directiva que regula las contrataciones de bienes y servicios cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) de la Universidad
Nacional Amazodnica de Madre de Dios (VIGENTE).

7. Comprometerme a mantener la Oferta presentada hasta la Notificacion de la O/C y/o O/S; en caso de
resultar favorecido con la buena pro.

En caso me vea obligado(a) legal o judicialmente a divulgar la informacién recibida, pondré en conocimiento de la
UNAMAD este hecho antes de la divulgacion de la informacién, a fin de que pueda tomar las acciones pertinentes
para proteger la confidencialidad de |2 informacion, de ser el caso.

S
=

|

Firma, Nombres y Apellidos de ellla Representante legal o persona autorizada
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DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTC PARA LA
U NAMAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS, CéD’GO + NPCBSCMISUIT -123

CUYOs MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A OCHO (08) . +
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SUJETOS A | VERSION : 3.0

EY UNIVERSIDAD NACIONAL SUPERVISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS AMAYONICA DE MADRE DF DIGS. FECHA :ENERO -2025

FORMATO N° 16

DECLARACION JURADA DE REGISTRO DE CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO
ACTIVO

Sefiores:

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

UNIVERSIDAD NACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DIOS- UNAMAD
Presente. -

Asunto : AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA

Por medio de la presente, comunico a Usted que el nimero del CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO(CCI)
que consta de (20 numeros) es:

1 5 ( e i 9 17 R {0 e R 1 T 1 O o N 1 N 2

PROVEEDOR (A):

(Indicar el nombre o razon social de el/la proveedor/a titular de la cuenta)

RUC N°

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta de ahorros en SOLES del BANCO:

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por el/la suscrito/a (o mi representada), una vez
cumplida 6 atendida la correspondiente Orden de Compra, de Servicio o consultoria, queda cancelada
para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe de |a referida factura a favor de la cuenta
en la entidad bancariaa que se refiere el primer pérrafo de la presente.

Atentamente,

Nombre en caso de Representante Legal:

NOTA: EL CCI DEBE ESTAR VINCULADO CON EL RUC,
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DIFFCTIVA DF NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA i
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS ¥ CONSULTORIAS,
UNAM AD CLY05 MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A OCHO (o8] | CODIGO : NPCBSCMIBUIT -123

GNIVERSIB AR NABIBHAL un IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs) SUETOS & | VERSION : 3.0
AMAZONICA DE MADRE DE DIOS I Wk Pk, D5 A UNVER-ERDICICHAS | SERRIA ¢ ENERG-J0US
B AMAZONICA OE MADRE DE DIOS. d

FORMATO N° 17
CHECK LIST PARA EL. TRAMITE DE PAGO DE BIENES Y/O SERVICIOS

PAGOS DESCRIPCION DE DOCUMENTOS CHECK

Documento Requerimiento ¢e (3 conlratacion con Especificaciones Técnicas (EETT) para el
| caso de bienes y Términos e Referencia (TDR) para el caso de servicios o consultoria. (en

griginal). )
Pedido de compra y/o servicio generado a traves del SIGA, suscrito por ellla Director/a y/o
Jefe/a del area usuaria, con ' B de |a Direccion General de Administracion (en original).

Documento que acredite que el bien, servicio o consultoria estd incluide en el Cuadro
Multianual de Necesidades - CMN
Solicitudes de Cotizacion (acjuntar constancia de notificacion virtual o cargo de entrega de
solicitud de cotizacion). (en criginal)

Cotizaciones presentadas por 2l proveedor los proveedores (segun corresponda) con la
documentacion sustentatoria de acuerdo a los solicitado en lasEETTs y/o TDRs solicitadas. (en
original).

Registro Nacional de Proveedores - RNP (de corresponder)

Declaracion Jurada de proveedor -formato 12 (en original)

Declaracion Jurada de registro de Codigo de Cuenta Interbancario Activo - formato 13. (en
original) A
Cuadro comparativo cotizaciones firmado por el/la Cotizador y el responsable de adquisiciones
y visado porel/la Jefe/a de la Unidad de Abastecimiento (en original)

Documento de solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestal (CCP)- formato 07.
Certificacion de Credito Presupuestal y/o prevision otorgado por la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, segun corresponda (en original)

PRIMER Contrato en original (de corresponder)

PAGO YID Orden de Compra y/o Servicio (en ariginal)

PAGO UNICO  ["Notificacion de orden de compra y/o orden de servicio por correo electronico (con el mensaje
recibi conforme o notificado). y/o documento (si se notifica de manera presencial en la O/S y/o
Q/C ylo contrato, debera contener |a firma, nombre, DNI del proveedor ¢ representante legal
y fecha).

Notificacion de la orden al area usuaria por correo electrénico y/o documento fisico. (de
corresponder).

Comprobante de Pago: Factura o recibo por honorarios (en original)

En Caso de bienes la Guia de remision con sello y firmado por el/la responsable de Almacen
(en original) ) | |
Reporte de pagos parciales o cuadro de liguidacion de pagos para suministros periodicos. (de
corresponder).

Documento de Aprobacion de ampliacion de plazo (de corresponder)

Informe de aplicacion de Penalidad (de corresponder)

Documento de aprobacion del calculo de penalidad (de correspander)

' Conformidad de bienes ylo serviclo formato 12 y 13, firmado por el area usuaria (en original),
esto ademas debe incluir la conformidad generada en el SIGA-MEF conforme a lo indicado en
el TDR y/o EE.TT.
Otros documentos sustentatorios segun EE.TT. y/o TDR (decorresponder)
| Numero de la cuenta de detracciones (solo si corresponde)
| Orden de Compra y/servicio (en original)
| Copia de Jas especificaciones tecnicas y/o términos de Referencia.
i Copia de la Certificacion de Crédito Presupuestal y/o prevision otorgado por la Oficina de
i__f?l_aneamiento y Presupuesto
| Comprobante de Pago: Factura o recibo por honorarios (en original)
| Entregable y/o Informe emitido por el/la contratista recepcionados por Mesa de partes. (de
| corresponder) -
| En caso de bienes la Guia de remision con sello y firmado por elfla responsable de Almacén
SEGUNDO | (en priginal)
ENTREGABLE > T =2 = L
A MAS Reporte de pagos parciales o cuadro de liquidacion de pagos para suministros periodicos. (de
corresponder). -
Documento de Aprobacién de ampliacion de plazo (de corresponder)
Informe de aplicacion de Penalidad (de corresponder) o
Documento de aprobacion del célculo de penalidad (de corresponder)
Conformidad de bienes y/o servicios, firmado por el area usuaria (en original)
Otros documentos sustentatorios segun Especificaciones Técnicas (decorresponder)
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@ DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA |

( U NAMAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS, | cODIGO « NPCBSCMIBUIT 423
CUYOS MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A OCHO (D8} | .

& UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS |UITs) SUIETOS A | VERSION : 3.0

UNIVERSIDAD NACIONAL :
SUPERVISION DEL OSCE, DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL | Ly n ™ . pNepo 5ooc
MAZONICA DE MADRE DE DIOS AMAZONICA DE MADRE DE DIOS. | : g

FORMATO 18
DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA EL TRAMITE CORRESPONDIENTE AL PAGO
(detalle para casos especificos)

%
1'.”) 1.- ORDENES DE COMPRA SIN PROCEDIMIENTO DE SELECCION

a) Comprobante de pago (factura, boleta de venta).

b) Guia de remision debidamente firmado y visado por los responsables.
c) Acta de conformidad, segun lo estipulado en la presente directiva.

d) Cuenta Corriente Interbancaria (CCl), ingresado al SIAF.

2.- ORDENES DE COMPRA CON PROCEDIMIENTO DE SELECCION
a) Comprobante de pago (factura, boleta de venta).
b) Guia de remisién debidamente firmado y visado por los responsables
c) Acta de conformidad, segln lo estipulado en la presente directiva.
d) Cuenta Corriente Interbancaria (CCI), ingresado al SIAF.

3.- ORDENES DE COMPRA COMBUSTIBLE
a) Comprobante de pago (factura, boleta de venta)
b) Guia de remision debidamente firmado y visado por los responsables
c) Acta de conformidad, segun lo estipulado en la presente directiva.
d) Control de combustible emitido por el Area de Almacén de la Unidad de Abastecimiento en referencia a los
vales de consumo.
e) Vales de consumo en original debidamente sellado y firmado por los responsables
f)  Adjuntar un ejemplar de la PECOSA respectiva.

4.- ORDENES DE SERVICIO SIN PROCEDIMIENTO DE SELECCION

a) Comprobante de pago (Recibo de Honorarios, factura, boleta de venta).

b) En caso de Recibos por Honorarios iguales o mayores a S/ 1501.00, sin retencién adjuntar suspension de
4ta categoria, caso contrario con retencién se detallara en el Recibo de Honorarios.

c) Acta de conformidad, segtin lo estipulado en la presente directiva.

5.- ORDENES DE SERVICIO CON PROCEDIMIENTO DE SELECCION

a) Comprobante de pago (Recibo de Honorarios, factura, boleta de venta).

b) En caso de Recibos por Honorarios iguales o mayores a S/ 1501.00 sin retencién adjuntar suspensién de
4ta categoria, caso contrario con retencion se detallara en el Recibo de Honorarios.

c) Acta de conformidad, segun lo estipulado en la presente directiva.

6.- ORDENES DE SERVICIO (EJECUCION DE OBRAS POR CONTRATA)

a) Adjuntar comprobante de pago. (factura).

b) Conformidad de la valorizacion presentado en referencia al documento emitido por el Monitor de la obra
indicando el mes al que corresponde y él % de avance del mes, firmado por el Director de la Unidad
Ejecutora de Inversiones.

7.- ORDENES DE SERVICIO (SERVICIOS BASICO O PUBLICO)

a) Relacion de recibo de servicios publicos, numeradas y fechada, segln sea el caso que lo origine.

b) Adjuntar los recibos a pagar en originales.

c) Conformidad debe ser adjunto siempre y cuando los recibos emitidos estén a nombre de propietarios que
no sea el Universidad Amazonica de Madre de Dios, pero que éste Ultimo esté haciendo uso en condicion
de alquiler o similar. Adjuntando el contrato respectivo.

8.- ORDENES DE SERVICIO (POR COPIAS FOTOSTATICAS)

a) Comprobante de pago (Factura, boleta de venta)

b) Relacion de copias atendidas en original debidamente firmado y sellado por el drea usuaria y proveedor de
servicios.

c) Acta de conformidad, segun lo estipulado en la presente directiva.

9.- ORDENES DE SERVICIO POR ALQUILER DE LOCAL

a) Adjuntar comprobante de Boucher del pago realizado al banco de la Nacién por impuesto a la renta de 1ra
categoria el 5% del importe a cancelar.
b) Acta de conformidad, segun lo estipulado en la presente directiva.

10.- ORDENES DE SERVICIO POR ALQUILER DE MAQUINARIA PESADA Y LIVIANA

a) Adjuntar parte Diario del control de horas maquinarias debidamente firmado por el Operador, Residente y
Supervisor de Obra Original.
b) Acta de conformidad, segun lo estipulado en la presente directiva.
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